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I. PRELIMINARII

Stagiile de practic constituie o parte integrantd a procesului de formare profesionala.
Fiind un element principal al procesului educational si activitéfii profesionale, stagiul de practics
asigura formarea competentelor profesionale si acumularca experienfei privitor la organizarea si
realizarea activititilor in domeniul profesional.

Stagiile de practicii reprezintd un element esenfial §i in cadrul socializirii profesionale a
studentilor. Succesul absolventilor pe piaja muncii va depinde, in mare méisura, de gradul in care
acegtia vor cunoagte specificul activitéii profesionale.

fn cadrul Facultitii de Drept, Ciclul II (master stiinfific) sunt organizate urmitoarele
programe, toate fiind cuantificate cu 90 de credite de studiu:

- Drept penal

- Drept economic

- Drept constitutional gi administrativ

- Drept international

Stagiul de practicd in cadrul Ciclului II (master stiintific) asigurd formarea competentelor
de cercetare stiintificd pentru aprofundarea in materia stiinfelor juridice §i este o activitate prin
care studentul isi dezvoltd competentele stiinifice dobAndite la unitatile de curs realizate.

Scopul practicii in cadrul Ciclului II (master stiintific) constd in formarea competentelor
de cercetare stiintifica si care are ca finalitate producerea de cunoagtere stiinfifica.

In procesul complex de dezvoltare a experientei sale, studentul va beneficia de asistenta
si consilierea conducétorului (cadru didactic din cadrul departamentului/catedrei). Astfel, se va
urmari formarea §i dezvoltarea cunostintelor stiintifice in activitatea organelor partenerului de
practica.

Studentii programelor de master stiintific i5i petrec practica de specialitate in urmitoarele
oficii juridice (entitati):

- Drept penal (stiintific)

- Directia generalizare, sistematizare, monitorizare a practicii judiciare si relatii publice din
cadrul Judecitoriilor Republicii Moldova (de toate nivele);

- Sectia politici si management al proiectelor, Sectia analizd criminologicd si initiative
legislative din cadrul Procuraturii Generale a Republicii Moldova;

- Directia politici in domeniul ordinii si securitatii publice, combaterii criminalitatii din cadrul
Ministerului Afacerilor Interne al Republicii Moldova;

- Camera Notariala din Republica Moldova;

- Centrului de Instruire a Avocatilor din cadrul Uniunii Avocatilor din Republica Moldova;

- Directia juridica din cadrul Administratiei Nationale a Penitenciarelor;

- Directia elaborare acte normative din cadrul Ministerului Justitiei al Republicii Moldova.

- Drept economic (stiintific)

- Directia generalizare, sistematizare, monitorizare a practicii judiciare §i relaii publice din
cadrul Judecitoriilor Republicii Moldova (de toate nivele);

- Sectia politici §i management al proiectelor din cadrul Procuraturii Generale a Republicii
Moldova;

- Directia coordonare politici publice din cadrul Ministerului Afacerilor Interne al Republicii
Moldova;

- Camera Notariala din Republica Moldova;

- Centrului de Instruire a Avocatilor din cadrul Uniunii Avocatilor din Republica Moldova;

- Directia planificare, analizi si monitorizare, Directia management documente i petitii din
cadrul Administratiei Nationale a Penitenciarelor;

- Directia profesii si servicii juridice, Directia analizd, monitorizare i evaluare a politicilor din
cadrul Ministerului Justitiei al Republicii Moldova.



- Drept constitutional si administrativ (stiintific)

- Directia generalizare, sistematizare, monitorizare a practicii judiciare §i relatii publice din
cadrul Judeciitoriilor Republicii Moldova (de toate nivele);

- Sectia politici si management al proiectelor din cadrul Procuraturii Generale a Republicii
Moldova;

- Directia coordonare politici publice din cadrul Ministerului Afacerilor Interne al Republicii
Moldova;

- Camera Notariald din Republica Moldova;

- Centrului de Instruire a Avocatilor din cadrul Uniunii Avocatilor din Republica Moldova;

- Directia management documente si petifii din cadrul Administratiei Nafionale a

Penitenciarelor;

Directia profesii si servicii juridice, Directia analizd, monitorizare si evaluare a politicilor din

cadrul Ministerului Justitiei al Republicii Moldova.

- Drept international (stiintific)

- Directia generalizare, sistematizare, monitorizare a practicii judiciare si relafii publice din
cadrul Judecitoriilor Republicii Moldova (de toate nivele);

- Sectia asistentd juridicd §i cooperare internationale din cadrul Procuraturii Generale a
Republicii Moldova;

- Directia cooperare internationald si integrare europeand din cadrul Ministerului Afacerilor
Interne al Republicii Moldova;

- Camera Notariald din Republica Moldova;

- Centrului de Instruire a Avocatilor din cadrul Uniunii Avocatilor din Republica Moldova;

- Directia management documente si petitii din cadrul Administratiei Nationale a
Penitenciarelor;

- Directia analizd, monitorizare §i evaluare a politicilor din cadrul Ministerului Justitiei al
Republicii Moldova.

Pe parcursul efectudirii practicii studentii fac cunostintd cu activitatea directiilor specifice
dezvoltarii stiintelor juridice din cadrul partenerului de practicd, aprofundandu-se inclusiv si in
aspecte institutionale.

Stagiile de practica au scopul pregatirii specialistului cu o calificare corespunzitoare si
aprofundarea cunostinelor teoretice acumulate in procesul de studii la USEM precum si de a
insusi practica in organele de drept.

Ca rezultata efectudrii stagiilor de practic, studentul — viitorul specialist, poate determina
perspectivele realizirii profesionale in sistemul ales de specializare iar rezultatele practicii
justificd atribuirea calificérii profesionale absolventului.

II. ADMINISTRAREA STAGIILOR DE PRACTICA
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III. COMPETENTE GENERALL:

Competente generice:

1. Capacitatea de analizi §i sintezd.

2. Dezvoltarea abilitifilor de cercetare gtiinfifici.

3. Abilitatea de a concepe si redacta un raport de cercetare sau un studiu stiintific prin
corelarea rezultatelor muncii profesionale cu informatia de specialitate.

Competente specifice:

- cunoasterea conceptelor, teoriilor, paradigmelor si metodologiei din domeniul juridic;

- identificarea problemei de cercetare;

- planificarea timpului si a mijloacelor pentru realizarea cercetirii;

- formularea ipotezei de cercetare;

- identificarea, procesarea si analiza informatiei din diferite surse in scopul realizarii
cercetdrii;

- realizarea scopurilor propuse si stabilirea aptitudinilor de cercetare stiinfificd;

- analizarea, sintetizarea si aplicarea cunostinfelor si abilitafilor obtinute la disciplinele
programului de studiu;

- utilizarea cunostintelor in culegerea datelor si informatiilor referitoare la probleme
concrete de drept;

- aplicarea legislatiei Republicii Moldova, a altor instrumente juridice europene si
internationale;

- aplicarea tehnicilor si instrumentelor specifice din domeniul juridic in solufionarea
problemelor de ordin practic;

- exprimarea viziunilor proprii fatd de reglementiri sau coliziuni de drept;

- utilizarea de tehnici, metode si procedee in vederea formuldrii solutiilor interpretative ale
normelor juridice;

- dezvoltarea unei amplitudini pozitive fajd de problemele aplicarii in practicd a normelor
de drept din diferite ramuri de drept;

- utilizarea integrati a instrumentarului conceptual si metodologic pentru explicarea,
interpretarea si solufionarea unor probleme teoretice §i practice noi, in contexte mai largi
asociate domeniului;

- utilizarea nuantati i pertinents a criteriilor §i metodelor de evaluare pentru a formula
judeciti de valoare si a fundamenta decizii constructive;

- aprofundarea cunostinfelor teoretice §i evidenfierea aptitudinilor practice prin
solufionarea independenti a sarcinilor reale ce {in de domeniile respective de specializare.

Competente specifice programului:
- Drept penal (stiintific)
- utilizarea cunostintelor in culegerea datelor si informatiilor referitoare la probleme
concrete de drept in cadrul Judecitoriilor Republicii Moldova (de toate nivele);
- analizarea, sintetizarea s§i aplicarea cunostintelor si abilitatilor obtinute in cadrul
investigarii infractiunilor in cadrul Procuraturii Generale a Republicii Moldova;



- utilizarea integrati a instrumentarului conceptual gi metodologic pentru explicarea,
interpretarea si solutionarea unor probleme teoretice gi practice noi, in contexte mai largi
asociate domeniului avocaturii;

- Drept economic (stiintific)

- utilizarea de tehnici, metode si procedee in vederea formuliii solufiilor interpretative ale
normelor juridice in cadru solutionirii problemelor de drept in vederea imbunitéfirii politicilor in
cadrul Directiei analizi, monitorizare si evaluare a politicilor din cadrul Ministerului Justitiei al
Republicii Moldova;

- aprofundarea cunostintelor teoretice §i evidenfierea aptitudinilor practice prin
solutionarea independentd a sarcinilor reale in cadrul Centrului de Instruire a Avocatilor din
cadrul Uniunii Avocatilor din Republica Moldova;

- exprimarea viziunilor proprii fata de reglementdri sau coliziuni de drept in activitatea
Camerei Notariale din Republica Moldova;

- Drept constitutional si administrativ (stiintific)

- planificarea timpului si a mijloacelor pentru realizarea cercetérii in cadrul Administratiei
Nationale a Penitenciarelor;

- utilizarea cunostintelor in culegerea datelor si informatiilor referitoare la probleme
concrete de drept in cadrul Directiei profesii si servicii juridice, Directia analizi, monitorizare si
evaluare a politicilor din cadrul Ministerului Justitiei al Republicii Moldova;

- identificarea, procesarea §i analiza informatiei din diferite surse in scopul realizarii
cercetdrii in cadrul Directiei coordonare politici publice din cadrul Ministerului Afacerilor
Interne al Republicii Moldova;

- Drept international (stiintific)

- cunoasterea conceptelor, teoriilor, paradigmelor si metodologiei din domeniul
international in carul Sectiei asistenta juridica si cooperare internationale din cadrul Procuraturii
Generale a Republicii Moldova;

- aplicarea tehnicilor si instrumentelor specifice din domeniul juridic in solutionarea
problemelor de ordin practic in cadrul Directiei cooperare internationald si integrare europeand
din cadrul Ministerului Afacerilor Interne al Republicii Moldova;

- dezvoltarea unei amplitudini pozitive fatd de problemele aplicirii in practici a normelor
de drept din diferite ramuri de drept si in special dreptului international in cadrul Directiei
analizi, monitorizare §i evaluare a politicilor din cadrul Ministerului Justitiei al Republicii
Moldova.



IV. DESCRIEREA STAGIILOR DE PRACTICA

1. OBIECTIVELE STAGIULUI:

e  Aplicarea cunostinfelor teoretice in organizarea i derularea activittilor din
structurile functionale in care se desfigoard practica;

e Aprofundarea cunoasterii cadrului normativ i a practicii judiciare relevante, care
vizeazi activitatea organizafiei si pe baza ciirora se desfigoard operatiunile specifice;

e Surprinderea modalitatilor de conducere, de desfisurare a activitatilor de solufionare
practicd a situatiilor, cauzelor, dosarelor in lucru s.a.;

e Alegerea unui lot de cauze, lucrdri, situafii, evenimente, persoane de investigat,
conform criteriilor cunoscute teoretic;

o Aplicarea unei metode de cercetare sau de studiu cu privire la fenomenele, actele,
procesele care fac  obiectul  activitdfii institufiei/autoritatii publice/  unitatii
economice/organizatiei in care se efectueazi practica;

e Selectarea materialului doctrinar §i normativ relevant; .

e Evaluarea capacititii de a procesa si de a utiliza creativ cunostinfele dobéandite si
informatiile din bibliografia studiat; :

e Respectarea normelor etice si a cerintelor stiinfifice in realizarea §i prezentarea
rezultatelor cercetirii stiintifice; .

e Cunoasterea normelor de conduitd profesionald si a valorilor spirituale specifice
profesiei pentru care a optat; e

e Cunoasterea sistemului administrativ §i a bazei tehnologice ale profesiei, a
metodologiei de solutionare a problemelor profesionale;

e Cunoasterea specificului activitdfii institutiilor in cadrul cérora se desfagoara
activitatea profesionald;

e Colaborarea cu toi factorii implicati in activitatea profesionald;

e  Formarea unei culturi juridice derivate dintr-o pregitire temeinica;

e Formarea aptitudinilor profesionale necesare pentru exercitarea profesiei de
specialist in domeniul dreptului;

e Dobandirea deprinderilor de redactare a actelor procesuale emise in cadrul
examinirii pricinilor civile, a cauzelor administrative, penale;

e Utilizarea in cadrul activitatii procesuale a argumentelor logico-juridice
fundamentate pe interpretarea legislafiei Republicii Moldova, jurisprudenfa Curtii
Constitutionale, jurisprudenta Curtii Europene a Drepturilor Omului, alte acte internationale.

e Determinarea regulilor si cerintelor necesare pentru asigurarea valorii juridice
integrale a documentelor;

e Dobandirea deprinderilor de formulare a concluziilor §i recomandirilor in baza
rezultatelor cercetdrii.

2. PRODUSELE ACTIVITATII STUDENTILOR STAGIARI:

1. Respectarea Indicatiilor metodice cu privire la organizarea stagiului practicii de
specialitate si elaborarea portofoliului de practicd (Anexa 1);

2. Respectarea cerintelor de elaborare / perfectarea portofoliului de practici (Anexa 1);

3. Elaborarea detaliati a portofoliului de practicd pe parcursul desfagurdrii practicii;

4. Prezentarea in termen a raportului tutorelui de practica din partea organului de drept
(in continuare — entitate) si a conducitorului de practica;

5. Prezentarea materialelor concrete despre activitatea entitétii cu referiri la legislatia in
vigoare, regulamente, instructiuni;

. Portofoliului de practica va include:

foaia de titlu;
ordinul in conformitate cu care studentul realizeaza stagiul de practicd;
locul desfasurarii stagiului de practica;
perioada desfasurarii stagiului de practicd conform calendarului universitar;
darea de seama a studentului cu privire la petrecerea stagiului de practica;

e avizul conducitorului practicii din partea entititii (semnétura ciiruia este confirmatd
prin stampild).

e o o o o O\



Grila de evaluare a Portofoliului practicii de specialitate:

Desespton] Foarte bine Bine Satisfacator "
de Nesatisfacitor
% (10-9) 8-7) (6-5)
performanti
Descrierea Este descrisi Descrierea Descrierea Lipseste
activitafilor | detaliat fiecare incompletd (c-ca incompleti (c-ca descrierea
conform activitate §i 75%) a activitailor | 50%), confuzd a activitatilor, sunt
curriculum componentele si a componentelor | activitafilor si enumerate
stagiilorde | proceselor studiate | proceselor studiate |a componentelor superﬁcm':l 'doz}r
practicd proceselor studiate unele activitati
Analiza Este prezentatio | Analiza parfialia | Analiza Lipseste analiza
activitatilor | analiz complexiia | activitdfilor sia superficiald a activitafilor si a
previzute de | activitatilor sia componentelor activitatilor si a componentelor
curriculum componentelor proceselor studiate componentelor procf:selor
stagiilor de practicii conform sau nu este proceselor studiate, studiate
practica criteriilor stabilite | respectatd structura | fard respectarea
structurii
Prezentarea | Sunt prezentate Sunt prezentate Sunt prezentate Lipsesc sugestiile
concluziilor, | sugestii referitoare | sugestii referitoare sugestii si concluziile sau
sugestiilor la eficientizarea la eficientizarea superficiale si nu corespund
activitatilor activitatilor neargumentate planului
desfasurate si desfasurate dar referitoare la
argumentarea lipseste activitatile
acestora argumentarea desfésurate
acestora
Perfectarea Este perfectat Este perfectat Este perfectat, dar | Nu corespunde
portofoliului | conform rigorilor | conform rigorilor | nu sunt respectate | cerintelor stabilite
de practica stabilite in stabilite in rigorile stabilite in | in curriculumul
curriculumul curriculumul curriculumul stagiilor de
stagiilor de practic | stagiilor de practicé | stagiilor de practica | practicd si
si regulamentul si regulamentul si regulamentul regulamentul
privind organizarea | privind organizarea | privind organizarea privind
si desfdsurarea si desfdsurarea si desfagurarea organizarea §i
stagiilor de stagiilor de practicd | stagiilor de practica | desfdsurarea
practicd in USEM | in USEM, dar cu in USEM stagiilor de
unele abateri practicd in USEM
Aprecierea Foarte bine Bine Satisfacitor Nesatisfacitor
de citre
coordonator
Sustinerea Rispunsurile sunt | Raspunsuri corecte | Raspunsuri corecte | Réspunsuri
publica a corecte si complete | partial complete la | doar la unele evazive, incorecte
portofoliului | la intrebirile intrebirile comisiei | intrebari la majoritatea
de practica comisiei intrebirilor
formulate de
comisie

Raportul avizat pozitiv de tutorele practicii din cadrul entitétii, trebuie susinut, conform
graficului stabilit la coordonatorul practicii,
Evaluarea stagiilor de practicd se realizeazd pe intreaga perioadd de desfigurare a
acestora, dar si la finalizarea lor in baza obiectivelor activitdtii studentului-practicant,
determinate de functia exercitatd in institujia desemnati ca bazi de practicd.




3. OBIECTIVELE STAGIULUI DE PRACTICA LA PROCURATURA

-familiarizarea cu organizarea si funcfionarea subdiviziunilor auxiliare ale procuraturii;

-initiere in activitdtile de lucru cu petifiile si adresirile cetdfenilor, impreund cu
procurorul,

-asistarea la exercitarea §i conducerea urmiiririi penale de citre procuror,

-participarea la activitatea privind reprezentarea intereselor generale ale societifii,
apardrii ordinii de drept, a drepturilor si libertétilor cetitenilor;

-asistarea la reprezentarea invinuirii in instaniele judecitoresti;

-asistarea procurorului la judecarea cauzelor civile si contraventiilor administrative in
instantele judecatoresti.

4. OBIECTIVELE STAGIULUI DE PRACTICA IN ORGANELE DE URMARIRE

PENALA

-initiere in sistemul organelor de urmdrire penald si competenta lor;

-familiarizarea cu atributiile conducitorului organului de urmirire penald;

-cunoasterea atributiilor, drepturilor si obligatiilor ofiferului de urmdrire penalé , relatiile
dintre procuror si ofiterul de urmarire penala;

-cunoasterea subordonarii ofiterului de urmirire penald si interzicerea imixtiunii in
activitatea de urmdrire penala;

-initiere in modul de organizare si activitate a Comisariatului de Politie,

-cunoagterea modului de inregistrare a cererilor, a plangerilor cetatenilor,

-identificarea ordinii de inregistrare a informatiei privind comiterea infractiunilor,

-pregtirea raportului cu propunerea de a pune persoana sub invinuire,

-specificul activitatii de investigatie operativa pe anumite categorii de infractiuni,

-participarea la actiunile de urmdrire penald efectuate de ofiferii de urmarire penala;

-cunoasterea modului si conditiilor de rdspundere patrimoniald a statului pentru
prejudiciul cauzat prin actiunile ilicite comise in procesele penale si administrative de organele
de urmdrire penala.

5. OBIECTIVELE STAGIULUI DE PRACTICA LA AVOCATURA

-familiarizarea cu formele de organizare a activititii de avocat, organele de administrare
ale avocaturii in Republica Moldova, cu remunerarea activitatii de avocat,

-asistarea la consultarea cetatenilor pe diferite probleme de drept,

-stabilirea modalitétile de apirare a drepturilor §i intereselor persoanei in instantele
judecitoresti, procuraturd, organele de urmdrire penale, organele de administratie publicd locale
si centrale, private,

-participarea, impreund cu un avocat, la prestarea asistenei juridice gratuite cetdfenilor
vulnerabili;

-familiarizarea cu activitatea Oficiului teritorial al Consiliul National pentru Asistenta
Juridicd Garantata de Stat.

6. OBIECTIVELE STAGIULUI DE PRACTICA IN JUDECATORIE
-cunoagterea sistemului administrativ al instanei de judecat;
-familiarizarea cu modalitatile de primire a cererilor si inregistrare a dosarelor, initiere in
procedura de repartizare aleatorie a dosarelor,
-aprofundarea cunostinelor si aplicarea lor in practica,
-participarea la toate actiunile de inféptuire a justitiei.

Cancelaria generali

in cancelaria generala studentul se va familiariza cu:
-organigrama instanei de judecata;

-inregistrarea corespondentei cu autoritatile publice si a petitiilor;



-procedura de primire a cererilor, demersurilor, dosarelor civile, administrative, penale de
la alte judecitorii, Curtea de Apel, Curtea Supremé de Justiie;

-primirea dosarelor penale de la procuraturd gi transmiterea cancelariei penale pentru
inregistrare;

-registrele de evidentd;

Cancelaria penali

In cancelaria penald, studentul se va familiariza cu:

-procedura de inregistrare a dosarelor penale,

-transmiterea acestora presedintelui judecitoriei pentru repartizare aleatorie judecitorilor,

-perfectarea figelor de evidentd statisticd a dosarelor,

-introducerea datelor din dosare conform Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor,

-indeplinirea registrelor de evident a cauzelor penale intrate si repartizate, de evidentd a
prezentirilor, de evidentd a dosarelor penale dupi alfabet, de evidenti a dosarelor expediate la
Curtea de Apel si in baza interpeldrilor, a dosarelor penale predate in arhiva,

-va participa la primirea dosarelor penale examinate de cétre judecitori,

-impreund cu specialigtii cancelariei, va participa la primirea cetatenilor, in orele de
audients, va pregiti si va elibera actele solicitate,

-se va familiariza cu modul de punere spre executare a sentintelor si controlul asupra
executdrii,

-executarea prevederilor sentingelor ce {in de corpurile delicte, confiscarea bunurilor,

-se va familiariza cu modul de selectare si pregitire a dosarelor pentru transmitere in
arhiva,

-cu indeplinirea raportului statistic trimestrial.

Cancelaria civila

in cancelaria civila studentul, impreund cu specialistii, va participa la:

-inregistrarea dosarelor civile intentate dupd procedura in actiuni civile, contenciosului
administrativ, procedura speciald, procedura simplificata (in ordonantg),

-indeplinirea fielor de evident statistica,

-indeplinirea registrelor: alfabetic, de contencios administrativ, de ordonante, de
transmitere la Curtea de Apel, de transmitere la judecétori.

-primirea dosarelor examinate,

-pregitirea pentru expedierea, in baza cererilor de apel si recurs, a dosarelor la instantele
ierarhic superioare,

-transmiterea titlurilor executorii spre executare, din oficiu, pe anumite pricini civile,

-selectarea si pregitirea dosarelor pentru a fi transmise in arhiva,

-in orele de primire a cetéfenilor, va pregiti si elibera copii de pe actele procesuale, de pe
alte documente din dosar, va asigura persoanelor interesate posibilitatea de a face cunostint cu
dosarele,

-introducerea datelor din dosare conform Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor,

-indeplinirea raportului statistic trimestrial.

Cancelaria contraventionali

In cancelaria contraventionala studentul , sub indrumarea specialistului, va participa la:

-primirea si iInregistrarea cauzelor contraventionale, recursurilor impotriva actelor
executorului judecitoresc,

-completarea registrelor de evidentd a dosarelor contraventionale: pentru inregistrarea
plangerilor; pentru inregistrarea recursurilor impotriva actiunilor executorilor judecitoresti;
pentru inregistrarea altor cereri; pentru inregistrarea demersurilor privind schimbarea pedepsei in
arest; pentru inregistrarea cererilor, demersurilor privind anuntarea in cdutare a debitorilor §i



aducerea forfatd; de evidentd a dosarclor expediate la Curtea de Apel, Procuratura General,
Curtea Suprema de Justitie,

-primirea de la judecitori a dosarelor examinate,

-transmiterea hotérérilor spre executare,

-executarea prevederilor din hotirdre ce {in de corputile delicte, confiscarea bunurilor,

-selectarea si pregitirea dosarelor pentru arhiv,

-la orele de primire a cetifenilor, fmpreuni cu specialigtii, va pregiti si elibera copii de pe
hotirari, de pe alte documente din dosar, va asigura persoanelor interesate posibilitatea de a face
cunostin{a cu dosarele,

-introducerea datelor din dosare conform Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor,

-indeplinirea raportului statistic trimestrial.

Arhiva

in arhiva, studentul, impreun cu specialistii, se va ocupa cu: .

-verificarea si primirea la pastrare n arhivi a dosarelor civile, penale, contraventionale, a
registrelor, etc.,

_sistematizarea dosarelor in arhiva dupi categorii §i pe ani,

-modul de eliberare a dosarelor din arhiva,

-eliberarea copiilor de pe actele judecitoresti din dosare,

-va asigura persoanelor interesate posibilitatea de a face cunostintd cu dosare!e, .

-selectarea dosarelor pentru expertiza stiinifico-practicd, a documentelor si intocmirea
actelor respective,

-modul de nimicire a dosarelor cu termenul de pastrare expirat,

-completarea registrelor de primire si predare a dosarelor in arhiva, )

-pregitirea si expedierea, la interpelare, a dosarelor in instanfele ierarhic superioare sau in
procuraturd,

-supravegherea termenilor de restituire a dosarelor si in caz de necesitate pregitirea
interpelarilor pentru restituirea dosarelor,

-asigurarea integritétii dosarelor.

Consultanti

Studentul stagiar, in perioada de initiere, se va familiariza cu:

-atributiile de serviciu a consultantilor judecatoriei,

-cu metodologia de indeplinire a raportului statistic trimestrial pe diferite cauze,

-cu metodologia generalizarii si analizei practicii judiciare pe anumite categorii de cauze,

-introducerea modificarilor in Codurile judecatorilor,

-completarea registrului de evidenta a petitiilor i a fiselor,

-supravegherea termenelor de examinare a petitiilor,

-introducerea datelor din dosare conform Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor,

-evidenta legislatiei, literaturii stiinfifico-practice in domeniul jurisprudentei din
biblioteca.

Pe cauze civile:

-va perfecta proiecte de incheieri privind intentarea procesului, privind scutirea,
esalonarea, aminarea de la achitarea taxei de stat, incheieri privind refuzul in intentarea
procesului, incheieri de a nu da curs cererii, de restituire,

-impreuna cu judecitorul, va indeplini acte ce {in de pregitirea pricinii pentru dezbaterile
judiciare, va asista la indeplinirea delegatiilor judiciare,

-va studia dosarele numite pentru sedintele judiciare, va preciza legea care urmeazi a fi
aplicatd si determina raporturile juridice dintre parti, va constata circumstantele care au
importanta pentru solutionarea justa a pricinilor civile;



-va pregiti proiecte de incheieri privind conexarea sau separarea pretentiilor, atragerea in
proces a unei périi, strimutarea cauzei, ridicarca conflictului de competentd, aplicarea misurilor
de asigurare a actiunii, ordonarea expertizelor,

-va asista la sedinfele de judecatii in pricinile civile, insugind metodica de judecare a
pricinilor de diferite categorii ce rezultd din raporturi juridice civile, de munci, familiale,
funciare, locative, ecologice, din raporturi de contencios administrativ, in proceduri speciald si
in ordonants,

-va perfecta proiecte de hotdrdri privind admiterea sau respingerea cererii, acfiunii, de
incheieri privind incetarea procesului, scoaterea cererii de pe rol.

-va asista la examinarea cererilor de revizuire in pricinile civile, pregitind proiecte de
admitere sau respingere,

-va asista la examinarea recursurilor impotriva actelor executorilor judectoresti.

Pe cauze penale: . .
-va studia dosarele repartizate, in mod aleatoriu, judecétorului, va pregiti proiecte de
incheieri privind numirea sedinelor preliminare, sedintei judiciare, . .

-va asista in sedinfele de judecatd, insusind metodele de audiere a inculpatului, de
interogare a partii, vitimate, martorilor, inclusiv particularitatile audierii minorllo_r, ]

-si analizeze §i sd aprecieze probele din punct de vedere al pertinentei, concludentei,
utilitatii si veridicitatii;

-si intocmeasci proiecte de sentinte de condamnare, de achitare, de incetare; .

-va fnsusi particularitdfile de judecare a cauzelor penale dupd procedurile speciale:
procedura in cauzele privind minorii, procedura aplicarii masurilor de constréngere cu caracter
medical, procedura privind acordul de recunoastere a vinovitiei, procedura de Judeca.re. a unor
infractiuni flagrante, judecarea cauzelor privind infractiunile sivarsite de persoanele juridice; .

-va insusi particularitifile de judecare a cauzelor penale privind infractiunile de cc}mggle
savarsite de persoane cu functie de rispundere, de persoanele care gestioneazd organizatiile
comerciale, obstesti si a altor organizatii nestatale, inclusiv particularititile ce se referd I.'%
confiscarea bunurilor, masurile asiguratorii pentru repararea prejudiciilor §i garantarea executarii
pedepsei cu amenda;

-va asista la examinarea materialelor si concluziilor procurorului de revizuire a procesului
penal, pregatind proiecte de incheieri privind admiterea cererii de revizuire sau a sentintei
privind respingerea acesteia;

-va asista la examinarea unor chestiuni ce {in de competenta judecétorului de instructie.

Pe cauze contraventionale:

-va studia cauzele contraventionale repartizate judecatorului, verificind daca cazul este
de competenta instanfei respective, legalitatea intocmirii actelor, termenul de aplicare a
sanctiunii, respectarea drepturilor persoanelor in a céror privintd a fost pornit proces
contraventional;

-perfectarea proiectelor de decizii privind remiterea materialelor procurorului pentru
pornirea urmiririi penale sau trimiterea organelor competente;

-asistarea la judecarea cauzelor contraventionale cu pregitirea proiectelor de decizii
privind aplicarea sanctiunilor sau clasarea procedurii;

-va pregiti proiecte de acte privind punerea in executare a deciziilor in cauzele
contraventionale executarea cirora prin lege este atribuitd instantei, va verifica executarea
acestora.
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ELABORAREA TEZEI DE MASTER

OBIECTIVELE:

master;
L]
o

master;
L]

Fundamentarea teoretici a cunostinfelor in domeniul ales;

Dezvoltarea aptitudinilor de studiete, analizd i sintezi a literaturii;

Dezvoltarea aptitudinilor de aplicare in practici a cunostintelor teoretice acumulate;
Analiza informatiei selectate si acumulate in perioada practicii de cercetare;
Identificarea actelor legislative i normativ-instructive pentru definitivarea tezei de

Efectuarea unui studiu de caz care va sta la baza intocmirii tezei de master;
Analiza §i generalizarea cadrului legislativ si normativ pentru ntocmirea tezei de

Selectarea si analiza materialelor teoretice si practice pe problema cercetatd;
Sistematizarea opiniilor diferitor autori privind problemele abordate in tezd si

formularea propunerilor proprii ale studentului;

2.

Elaborarea si argumentarea stiinfifico-teoreticd a concluziilor §i recomandrilor.

PRODUSELE ACTIVITATII STUDENTILOR PRACTICANTI:

TEZA DE MASTER

Cerinte pentru elaborarea tezei de master:

PENAL A WD

10.
11
12.

utilizate.

13.

Respectarea Indicatiilor metodice de organizare i desfasurare a practicii de master.
Respectarea modelului foii de titlu.

Corespunderea materialului tezei de master realizate cu domeniul de specialitate.
Corelarea dintre tema/continutul tezei de master si cerintele, necesitéile societafii.
Prezentarea materialului in capitole.

Utilizarea adecvati a metodologiei cercetarii.

Completitudinea datelor cercetdrii (analiza, interpretare, argumentare logica).
Procesarea si analiza teoreticd, implicarea criticd, interpretativi a autorului.
Evidentierea noutitii teoretice, practice a cercetrii.

Expunerea i argumentarea concluziilor.

Completitudinea surselor si a referintelor bibliografice.

Corectitudinea stilistici si gramaticald a textului tezei de master, a terminologiei

Corectitudinea perfectarii aspectului grafic al tezei.

Sustinerea preventivi a tezei de master:

in termen de nu mai mult decat cu o luni pana la susinerea tezei in fata Comisiei pentru
examenul de sustinere a tezelor de master are loc sustinerea preventiva a tezei. Scopul sustinerii
preventive constd in controlul asupra corespunderii lucrérii cerinfelor in vigoare, precum si
admiterea tezei de master pentru susfinere. Sustinerea preventivd se petrece in fata Comisiei
pentru susfinere preventivd a tezelor de master, membrii cireia sunt desemnati de citre sefii
catedrelor Facultitii de Drept,de profesori ai catedrei.
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Grila de evaluare la apirarea preventivi a tezei de master:

Descriptori de performanti Admis Resping
% de finalizare a tezei Teza este finalizati mai Nu este finisat capitolul
mult de 60% teotetic
Admiterea coordonatorului Teza este admisd spre Coordonatorul evalueazd
stiintific sustinerea preventivi cu nesatisficitor proiectul tezei

mentiune pozitivi

Corespunderea continutului tezei | Continutul tezei corespunde Continutul tezei nu

cu obiectivele si scopul temei obiectivelor aprobate corespunde temei aprobate i
aprobate majoritatea obiectivelor
stabilite

La sustinerea preventivd studentul urmeazi si prezinte in forma verbald o scurtd
prezentare privind rezultatele obtinute pe parcursul cercetirii subiectelor abordate in teza.

Studentii care nu vor susfine pozitiv practica de specialitate nu vor fi admisi la examenul
de sustinere a tezelor de master.

Evaluarea stagiilor de practicd se realizeazi pe intreaga perioadd de desfasurare a
acestora, dar §i la finalizarea lor in baza obiectivelor activitdfii studentului-practicant,
determinate de functia exercitati in entitatea desemnata ca baza de practica.

Evaluarea curents, pe durata practicii, se efectueazi de cétre coordonatorul practicii de la
catedra de specialitate impreuna cu reprezentantul bazei de practici.

Evaluarea finald a practicii de specialitate va fi efectuata de citre coordonatorul practicii
in cadrul facultatii.

Evaluarea finala se formeazi ca o medie aritmeticd a evaludrilor acordate pentru fiecare
descriptor de performanta.

V. BIBLIOGRAFIA GENERALA RECOMANDATA

Actele normative recomandate:

1. Constitutia Republicii Moldova, adoptatd la 29.07.1994, 29 iulie 1994, Monitorul
Oficial nr. 1 din 12.08.1994, Republicat: Monitorul Oficial nr. 78/140 din 29.03.2016.

2. Codul jurisdictiei constitutionale nr. 502-XIII din 16.06.1995, Monitorul Oficial nr.
53-54/597 din 28.09.1995.

3. Codul de procedurd penald al Republicii Moldova nr. 122-XV din 14.03.2003,
Monitorul Oficial nr. 104-110/447 din 07.06.2003, Republicat: Monitorul Oficial nr. 248-
251/699 din 05.11.2013.

1. Codul vamal al Republicii Moldova nr. 1149-XIV din 20.07.2000, Monitorul Oficial
nr. 160-162/1201 din 23.12.2000, Republicat: Monitorul Oficial editie speciald din 01.01.2007,
pag. 103.

2. Legea cu privire la statutul judecitorului, nr. 544-XIII din 20.07.1995, Monitorul
Oficial nr. 59-60/664 din 26.10.1995.

1. Legea privind organizarea judecitoreascd nr. 514-XIII din 06.07.1995, Monitorul
Oficial nr, 58/641 din 19.10.1995.
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2. Legea cu privire la Curtea Supremd de Justitie, nr. 789-XIII din 26.03.1996,
Monitorul Oficial nr. 32-22/323 din 30.05.1996.

3. Legea cu privire la reorganizarea instangelor judecitoresti, nr, 76 din 21.04.2016,
Monitorul Oficial nr. 184-192/387 din 01.07.2016.

4. Legea cu privire la Consiliul Superior al Magistraturii, nr, 947-X11I din 19.07.1996,
Monitorul Oficial nr. 64/641 din 03.10.1996.

5. Legea privind selectia, evaluarea performantelor si cariera judecitorilor nr. 154 din
05.07.2012, Monitorul Oficial nr. 190-192/636 din 14.09.2012.

6. Lega cu privire la rdspunderea disciplinarii a judecitorilor nr. 178 din 25.07.2014,
Monitorul Oficial nr. 238-246/557 din 15.08.2014.

7. Legea privind statutul si organizarea activititii grefierilor din instantele judecétoresti
nr. 59-XVI din 15.03.2007, Monitorul Oficial nr. 64-66/296 din 11.05.2007.

8. Legea privind Institutul National al Justitiei nr. 152-XVI din 08.06.2006, Monitorul
Oficial nr. 102-105/484 din 07.07.2006, Republicat: Monitorul Oficial nr. 387/789 din
08.11.2016.

9. Legea cu privire la Procuraturd nr. 3 din 25.02.2016, Monitorul Oficial nr. 69-
77/113 din 25.03.2016. i

10. Legea cu privire la procuraturile specializate nr. 159 din 07.07.2016, Monitorul
Oficial nr. 245-246/519 din 30.07.2016.

11. Legea cu privire la avocaturd nr. 1260-XV din 19.07.2002, Monitorul Oficial nr.
126-127/1001 din 12.09.2002, Republicat: Monitorul Oficial nr. 159/582 din 04.09.2010.

12. Legea cu privire la asistenfa juridici garantatd de stat nr. 198-XVI din 26.07.2007,
Monitorul Oficial nr. 157-160/614 din 05.10.2007.

13. Lega privind executorii judecitoresti nr. 113 din 17.06.2010, Monitorul Oficial nr.
126-128/406 din 23.07.2010, Republicat: Monitorul Oficial nr. 2-8/1 din 06.01.2017.

14. Legea cu privire la mediere nr. 137 din 03.07.2015, Monitorul Oficial nr .224-
233/445 din 21.08.2015.

15. Lega cu privire la administratorii autorizati nr. 161 din 18.07.2014, Monitorul
Oficial nr. 293-296/605 din 03.10.2014.

16. Legea insolvabilitatii nr. 149 din 29.06.2012, Monitorul Oficial nr. 193-197/663 din
14.09.2012.

17. Legea cu privire la notariat nr. 1453-XV din 08.11.2002, Monitorul Oficial nr. 154-
157/1209 din 21.11.2002.

18. Legea cu privire la organizarea activitatii notarilor nr. 69 din 14.04.2016, Monitorul
Oficial nr. 277-287/588 din 26.08.2016.

19. Legea privind statutul ofiterului de urmdrire penald nr. 333-XVI din 10.11.2006,
Monitorul Oficial nr.195-198/918 din 22.12.2006.

20. Legea cu privire la Centrul National Anticoruptie nr. 1104-XV din 06.06.2002,
Monitorul Oficial nr. 91-94/668 din 27.06.2002, Republicat: Monitorul Oficial nr. 209-211/683
din 05.10.2012.

21. Legea cu privire la Serviciul Vamal nr. 302 din 21.12.2017, Monitorul Oficial nr.
68-76/143 din 02.03.2018.

22. Legea privind activitatea speciald de investigatii nr. 59 din 29.03.2012, Monitorul
Oficial nr. 113-118/373 din 08.06.2012.

23. Legea cu privire la activitatea Politiei si statutul politistului nr. 320 din 27.12.2012,
Monitorul Oficial nr. 42-47/145 din 01.03.2013.

24. Legea privind organele securitatii statului nr. 619-XIII din 31.10.95, Monitorul
Oficial nr. 10-11/115 din 13.02.1997.

25. Legea privind Serviciul de Informatii si Securitate al Republicii Moldova nr. 753-
XIV din 23.12.1999, Monitorul Oficial nr. 156/764 din 31.12.1999.



Anexa 1

Indicatii metodice cu privire la organizarea stagiilor de practici

. si elaborarea Portofoliul de practicii

In scopul organizirii calitative a practicii, catedra numeste coordonatorul practicii de
specialitate din randurile profesorilor. Numirea coordonatorului stiinfific se infiptuieste prin
procesul verbal al gedintei catedrei responsabile de stagiile de practicé.

Catedra responsabil se determini prin rotafia permanenti (catedra Stiinfe penale, catedra
Drept privat, catedra Drept public), prima fiind determinati catedra Stiinfe penale.

fnainte de inceperea practicii, coordonatorul stiinfific de la catedrd consultd studentii,
ficandu-le cunostintd cu scopul si sarcinile practicii, durata §i cerinfele principale, precum si cu
darea de seamd necesari a fi perfectatd de studenti la sfarsitul practicii.

Pe parcursul practicii, coordonatorul stiintific asigurd ajutorul consultativ i metod_ic al
studentilor, organizind convorbiri (consultafii) cu ei privind practica de specialitate.
Coordonatorul stiinfific, dupa posibilitati, viziteazd studentul-practicant, ceea ce majoreaza
eficienta controlului asupra desfisurarii practicii la entitate.

1. Scopurile principale ale practicii

Scopurile principale ale practicii a studenfilor constau in consolidarea si aprofundarea
cunostintelor juridice teoretice generale si speciale capétate in decursul anilor de studii._ .

O particularitate esentiald a practicii a studentilor o constituie caracterul ei stiin}lﬁc‘,. at?ul:ﬁ
studierea §i cercetarea literaturii de profil, a legislaiei in vigoare i a practicii aplicarii et in
activitatea organelor juridice nafionale pentru a folosi rezultate ei in procesul pregétirii tezei de
master.

2. Sarcinile practicii constau n:

a) consolidarea §i amplificarea cunostintelor teoretice in domeniul dreptului penal, al
procedurii penale, al criminalisticii, al criminologiei, etc;

b) acumularea si consolidarea deprinderilor de activitate practicd de sinestatatoare;

¢) studierea activititilor de baza ale institutiilor, unde studentul isi desfdgoard practica
(structura, competenta, functiile, volumul de lucru si continutul lui), precum si a altor aspecte
specifice ale activitaii institufiei sau ale organizafiei in cauza;

d) colectarea materialelor ilustrative, necesare pentru invitarea cursurilor de profil, si
organizarea orelor practice (date statistice, scheme, modele de documente procesuale §.a.).

3. Drepturile studentului - practicant:

a) sa-sialeagi locul de realizare a stagiului de practicd;

b) si realizeze stagiul de practica la locul sau permanent de muncd, dacé acesta corespunde
specialitétii conform careia se instruieste;

4. Obligatiile studentului - practicant:

a) sa se prezinte la locul stagiului de practica in termenii prevazuii de rectorat;

b) si indeplineasca insircindrile primite din partea coordonatorului §i a tutorelui de
practicd, privind practica stagiaré;

¢) sa respecte regulamentul intern de lucru al organului de drept, al institutiei sau al
organizaiei unde realizeazi stagiul de practicd;

d) sa studieze experienta tutorelui de practica;

e) si participe la aplicarea legislatiei in ramurd;

f) sise implice in vizarea proiectelor diferitor documente cu caracter juridic;

g) si participe la solutionarea cauzelor penale si civile, a litigiilor de muncs, vamale, cu
scopul de a utiliza aceste materiale la scrierea tezei;

h) s studieze ordinea de pregitire a materialelor privind cauzele penale si civile, litigii de
muncd, vamale etc;

4 i) ) ixinpreunﬁ cu tutorele de practicd sa participe la efectuarea diferitor actiuni procesuale sau
e control;



j) siia cu;lostin;ﬁ de lucrul de secretariat, de sistematizare si péstrare a diferitor documente
sau acte normative ramurale;
k) si colecteze materiale pentru pregitirea tezei de master;
1) si completeze portofoliul de practici.
5. Obligatiile coordonatorului de practici:
a) organizeazd instructajul studentilor - practican{i cu scopul de a aduce la cunostintd
acestora obiectivele stagiului de practici;
b) asigurd fiecare student cu un curriculum si cu portofoliul de practici;
¢) daindicatii privind evidenta stagiului de practici;
d) viziteaza studentii la locul stagiului de practicd (nu mai putin de 2 ori):
e) coordoneazi cu tutorele de practica planul de activitate;
f) acorda ajutor metodic tutorelui de practici;
g) organizeazi si petrece evaluarea stagiului de practicd.
6. Obligatiile tutorelui de practici:
a) informeazi practicantul despre competentele profesionale necesare de a fi formate in
cadrul stagiului de practica;
b) organizeazi stagiul de practici conform curriculumului, findnd cont de specificul
lucrului concret, realizat de citre practicant;
¢) acordi ajutor la elaborarea planului de activitate a practicantului;
d) informeazd practicantii despre activitatea ce urmeazd pentru a atinge obiectivele
stagiului de practica;
¢) evalueazi realizarea de catre studenti a indicatiilor;
f) monitorizeazi completarea portofoliului de practic;
g) participi la evaluarea finald a stagiului de practicd;
h) elaboreazi recenzie asupra tezei realizate de citre practicant (in caz de necesitate).
7. Sustinerea practicii
La finele practicii de specialitate studentul este obligat sa prezinte urmétoarele documente:
a) Portofoliul de practicd completat de student, semnat si stampilat de tutorele practicii la
locul de petrecere;
b) Caracteristica eliberatd de tutorele practicii, semnatd si stampilata de tutorele practicii la
locul de petrecere.
8. Darea de seami a studentului cu privire la stagiul de practici
Darea de seama a studentului cu privire la petrecerea stagiului de practicd se completeaza
conform cerintelor Curriculumului stagiilor de practicd i Regulamentul privind organizarea si
desfisurarea stagiilor de practicd in USEM 1n format de tabel.

Data Activitatea studentului - practicant

9. Evaluarea finali a stagiului de practici (se completeazi de tutorele de practici in
conformitate cu criteriile de evaluare stabilite)
a) foarte bine; b) bine; c) satisficitor; d) nesatisfdcator.

Data / 120

semntura tutorelui §i

stampila institutiei sau organizatici

10. Evaluarea finali a stagiului de practici (se completeazii de ciitre coordonatorul de
practici in conformitate cu criteriile de evaluare stabilite)

Semnétura

Nota finald ECTS Nr. de credite examinatorului




