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1. Numele, prenumele practicantului

2. Grupa academica si anul de studii

3. Nr. ordinului in conformitate cu care studentul realizeaza stagiul de practica

4. Locul desfasurarii stagiului de practica

5. Perioada desfasurarii stagiului de practica conform calendarului universitar

6. Numele, prenumele coordonatorului stagiului de practica din cadrul institutiei de
invatamant (functia si gradul didactic)

7. Numele, prenumele tutorelui de practica (functia detinuta)

8. Scopurile principale ale practicii

Scopurile principale ale practicii studentilor constau in consolidarea cunostintelor teoretice in
domeniul managementului resurselor umane si dezvoltarii abilitatilor si competentelor de a le aplica in
concordanta cu specialitatea in decursul studiilor.



O particularitate esentiald a practicii studentilor o constituie caracterul ei stiintific, adica efectuarea
cercetarilor, documentarea si colectarea informatiei in cadrul domeniului de formare profesionald pentru
a folosi rezultatele e1 in procesul elaborarii tezei de licenta.

9. Sarcinile practicii constau in:

a) Consolidarea si largirea cunostintelor teoretice in domeniul teoriei relatiilor internationale,
teoriei administratiei publice centrale, politologiei, resurselor umane, politicilor de personal, etc.

b) Acumularea si consolidarea deprinderilor de activitate practica de sinestatatoare.

c¢) Studierea activitatii, aspectelor de baza ale institutiilor, unde studentul isi petrece practica
nemijlocit (structura, competenta, functiile, volumul de lucru si continutul lui), precum si a

d) Colectarea materialelor ilustrative, necesare pentru invatarea cursurilor de profil si
petrecerea orelor practice (date statistice scheme, modele de documente, etc.).

10. practicantul are dreptul:

a) sa-si aleaga locul de realizare a stagiului de practicd;

b) sd realizeze stagiul de practica la locul sdu permanent de munca, daca acesta corespunde
specializarii conform careia se instruieste;

11. Studentul - practicant trebuie:
a) sa se prezinte la locul stagiului de practica in termenii prevazuti de rectorat;
b) sa indeplineasca insarcindrile primite din partea coordonatorului si a tutorelui de practica;
c) sa studieze experienta tutorelui de practica;
d) sa se implice in vizarea documentelor de politici;
e) Tmpreund cu tutorele desemnat de partenerul de practica sa participe la efectuarea diferitor
actiuni;
f) sa faca cunostintd cu lucrul de secretariat, cu lucrul de sistematizare si pastrare a diferitor
documente;
g) sa colecteze materiale pentru scrierea tezei de licenta;
h) sa completeze portofoliul de practica.
12. Indatoririle coordonatorului de practici:

a) organizeaza instructajul studentilor - practicanti cu scopul de a aduce la cunostinta acestora
obiectivele stagiului de practica;

b) asigura fiecare student cu curriculum si cu portofoliul de practica;

¢) da indicatii asupra evidentei stagiului de practica;

d) viziteaza studentii la locul stagiului de practica (nu mai putin decat de 2 ori):

e) coordoneaza cu tutorele de practica planul de activitate;

f) acorda ajutor metodic tutorelui de practica;

g) organizeaza si petrece evaluarea stagiului de practica.

13. (indatoririle tutorelui de practici:

a) informeaza practicantul despre competentele profesionale necesare de a fi formate in cadrul
stagiului de practicd;

b) organizeaza stagiul de practicd conform curriculumului, {indnd cont de specificul lucrului
concret executat de catre practicant;



c¢) acorda ajutor la elaborarea planului de activitate a practicantului;

d) da indicatii asupra indeplinirii obiectivelor stagiului de practica;

e) evalueaza indeplinirea indicatiilor si insemndrile date;

f) monitorizeaza completarea portofoliului de practica;

g) poate participa la evaluarea finala a stagiului de practica;

h) poate elabora recenzie asupra tezei realizate de catre practicant.
14. Sustinerea practicii

Dupa petrecerea practicii de specializare studentul este obligat sa prezinte urmatoarele
documente:

a) Portofoliul de practica completat de student, semnat si stampilat de tutorele practicii la locul
de petrecere;

b) Caracteristica eliberata de tutorele practicii, semnata si stampilatd de tutorele practicii la
locul de petrecere.
15. Darea de seama a studentului cu privire la petrecerea stagiului de practica (Anexal)
16. Evaluarea stagiului de practica se realizeaza de tutorele de practica in conformitate cu

criteriile de evaluare stabilite:

a) foarte bine;

b) bine;

c) satisfacator;

d) nesatisfacator.

Data / /20

semnadtura tutorelui si

stampila institutiei sau organizatiei
17. Evaluarea finala a stagiului de practica (se completeaza de catre coordonatorul de
practica in conformitate cu criteriile de evaluare stabilite)

Semnatura

Nota finala ECTS Nr. de credite ) )
examinatorului




Anexa 1

Data

Activitatea studentului practicant




