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Facultatea Stiinte Politice si Relatii internationale

PORTOFOLIUL

practicii

(denumirea practicii)

Locul stagiului de practica

(denumirea institutiet)

al studentului / masterandului (ei)

specialitatea

grupa

Chisinau 202__



FISA DE REPARTIZARE LA STAGIUL DE PRACTICA
Studentul (a) Universitatii de Studii Europene din Moldova (USEM)

(numele si prenumele)

Ciclul 1/ ciclu 1l studii superioare de Licenta / de Masterat, anul de studiu :

grupa academica , Specialitatea
facultatea Stiinte Politice si Relatzz internationale este repartizat pentru staglul de
practica
la
(denumirea institugiei unitatii economice)
Cu durata de Ia pina la
(ziua, luna, anul) (ziua, luna, anul)

Conducatorul stagiului de practica de la USEM

(numele si prenumele)

Decanul facultatii / /

(semnatura) (numele si prenumele)

L.S. facultatii
Data

(ziua, luna, anul)

Nota: Fisa se completeaza in 2 exemplare, primul din ele se decupleaza si rimine la institutia (unitatea economica) unde a fost repartizat (a)
studentul (a) pentru stagiere

FISA DE REPARTIZARE LA STAGIUL DE PRACTICA
Studentul (a) Universitatii de Studii Europene din Moldova (USEM)

(numele si prenumele)

Ciclul 1/ ciclu Il studii superioare de Licenta / de Masterat, anul de studiu :

grupa academica , specialitatea
facultatea Stiinte Politice si Relam internationale este repartizat pentru staglul de
practica
la
(denumirea institutiei unitatii economice)
Cu durata de la pina la
(ziua, luna, anul) (ziua, luna, anul)

Conducatorul stagiului de practica de la USEM

(numele si prenumele)

Decanul facultatii / /

(semnatura) (numele si prenumele)

L.S. facultatii
Data

(ziua, luna, anul)

Nota: Fisa se completeaza in 2 exemplare, primul din ele se decupleaza si raimine la institutia (unitatea economica) unde a fost repartizat (&)
studentul (a) pentru stagiere



calendaristic de desfasurare a stagiului de practica in perioada de la
pina la

ILPLANUL

Continutul activitatii
(tematica lucrarilor preconizate)

Locul activitatii

Perioada activitatii
(durata realizarii)

Planificat

Real

Numarul
de zile

Numarul
de zile

2

4

5

Sa faca cunostinta cu cadrul normativ de
reglementare a activititii institutiei (actele de
constituire: lege, regulament, statut, hotarire

Sa faca cunostinta cu organigrama si atributiile
institutiei, programul de activitate, regulamentele
interne, cerintele fata de activitatea pe care o va
desfasura.

Sa studieze activitatea operativa zilnica:
ordinea de zi, revista presei, consultarea
corespondentei de intrare/iesire, sarcinile
curente de activitate etc.

Sa faca cunostinta cu informatiile despre
activitatea institutiei In ultimii 3 ani, sa studieze
agenda curenta de activitate etc.

Sa studieze mecanismele de solutionare a
problemelor: distribuirea sarcinilor, controlul
realizarii lor si forma prezentarii rezultatelor

Sa studieze etapele redactarii corespondentei
oficiale

Sa efectueze traducerea orala/scrisa a unor
informatii, comunicate sau acte normative

Sa aplice cunostintele teoretice la intocmirea
unor scrisori, documente, note
informative/explicative, rapoarte/dari de seama

Sa caracterizeze sistemul organizational,
cultura organizationali a institutiei, motivarea
personalului, caracterul comunicarii etc.

10.

Sa formuleze idei si propuneri pentru
eficientizarea programului de studii Relatii
internationale/Studii diplomatice/Resurse
umane si sa obtina caracteristica de stagiar




1. AGENDA
realizarii programei practicii

Data si orele Adnotarile
31 0T Continutul succint al sarcinilor indeplinite, locul conducitorilor
executarii A < . . . . ..
- executirii (insemnarile studentului/masterandului) practicii de la
sarciniti . T
institutie
1 2 3
1 2 3







Studentu/Masterandul stagiar

(N.P. studentului, masterand - practicant) (semnatura)



7

I11. Concluzii si propuneri ale stagiarului referitoare la stagiul de practica
si perfectionarea programului de formare profesionali la Relatii
internationale/Studii diplomatice/Resurse umane

IV. EVALUAREA LOCULUI DE PRACTICA DE CATRE
STUDENT/MASTERAND

1. Cum apreciati stagiul de practici dupa gradul de utilitate?

Foarte util Util Mediu Mici masura Putin util

2. Apreciati de la 5 1a 10 colaborarea cu conducitorul stagiului de practica de la institutie.

5 6 7 8 9 10

3. Cum apreciati climatul in colectivul in care ati efectuat stagiul de practica?

Favorabil Neutru Nefavorabil

4. Dupa parearea voastra v-ati integrat in colectiv?
Da Nu
5. Expuneti un aspect pozitiv al stagiului de practica.

6. EXxpuneti un aspect negativ al stagiului de practica.

7. Cum credeti, acest loc poate fi recomandat pentru alti studenti la practica?
Da Nu
8. Cum apreciati calitatea instruirii practice la USEM

Foarte buna buna satisfacatoare insuficienta

Studentul/masterandul stagiar
Numele, prenumele studentului practicantului (semnatura)

. ” 202




CARACTERISTICA
Stagiarului :

Conducatorul (tutorele) stagiarului de la institutie

(N. P. P., functia) (semndtura)

Semnatura este autentificata de Seful sectiei Resurse Umane
L.S.
o 202




V. REFERINTA DESPRE ACTIVITATEA PRACTICANTULUI

Studentul practicant va fi evaluat de cdtre consultantul(tutorele) de la intreprinderea
unde 1/s1 desfasoara stagiul prin acordarea unor note la urmatoarele criterii:

Nr. Criteriu Nota

5 | 6| 7 8 9 10

1. | Aspectul exterior(adecvat, ingrijit, tinuta,
gestica)

N

Atitudine (disciplind, politete, interes)

3. | Cunostinte (vocabular de specialitate,
cunostinte generale, cunostinfe despre
specialitate)

4. | Capacitati (de comunicare, de cunoastere a
PC, limbi strdine, flexibilitate, adaptare la
conditii not, lucrul in echipa)

5. | Capacitatea de a aplica in practica
cunostintele teoretice

6. | Modul in care practicantul a indeplinit
cerintele stabilite de institutie Tn vederea
realizarii stagiului

colaborare cu studentul/masterandul

Nota medie a studentului (ei)

Consultantul stagiului de practica de la institutie

(N.P.P., semnatura)

(13 2 201




AVIZUL
conducatorului stagiului de practica de la catedra

10

Conducatorul practicii de la catedra

(N.P.P.) (semndtura)
» 201

29,

Rezultatele sustinerii in cadrul USEM a raportului despre practica

Nota finala

(se acord de catre comisia de la catedrele respective in urma sustinerii raportului despre practica de producere)

Semnaturile membrilor comisiei:
1. / /

(N.P., postului) (semnatura)

2. / /

(N.P., postului) (semnatura)




