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I. DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul stabileste cadrul normativ de organizare si desfasurare a stagiilor de
practicd in invatamantul superior (ciclul I - studii superioare de licenta, ciclul Il - studii
superioare de masterat), componenta obligatorie si esentialda a formarii profesionale universitare.

2. Stagiile de practica sunt reglementate de:

= Codul educatiei nr.152 din 17.07.2014. In Monitorul Oficial al Republicii Moldova,
2014, nr. 319-324.

» Codul muncii nr.154 din 28.03.2003. Tn: Monitorul Oficial al Republicii Moldova,
2003, nr.159-162.

» Legea nr.105 din 14.06.2018 cu privire la promovarea ocupdrii fortei de munca si
asigurarea de somaj. In: Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2018, nr.295-308.

» Hotararea Guvernului nr.193 din 24.03.2017 pentru aprobarea Regulamentului cu
privire la formarea continud a adultilor. In: Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2017,
nr.92-102.

» Regulamentul-cadru privind stagiile de practica in invatamantul superior. Aprobat prin
Ordinul Ministrului Educatiei nr.203 din 19.03.2014.

» Plan-cadru pentru studii superioare de licenta (Ciclul I), de masterat (Ciclul II) si
integrate. Aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii nr.120 din
10.02.2020.

» Regulament cu privire la organizarea si desfasurarea studiilor superioare de master —
ciclul II, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 80/2022.

» Regulamentul de functionare a USEM, aprobat de Senatul USEM la 27.09.2021, proces
verbal nr. 2;

» Regulamentul de organizare a studiilor superioare de licenta (ciclul I) in Universitatea
de Studii Europene din Moldova, aprobat de Senatul USEM la 27.01.2020, proces verbal nr. 4;

» Regulamentul cu privire la organizarea si desfasurarea studiilor superioare de master -
ciclul Il - in cadrul USEM, aprobat de Senatul USEM la 05.05.2022, proces verbal nr. 9;

» Regulamentul privind pregatirea tezei de licenta la USEM, aprobat de Senatul USEM la
25.09.2017, proces verbal nr. 1;

» Regulamentul privind pregatirea tezei de master la USEM, aprobat de Senatul USEM la
25.09.2017, proces verbal nr. 1.

3. Stagiile de practica - activitate desfasurata de studenti, in conformitate cu planul de
invatamant, care are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de
acestia in cadrul domeniului de formare profesionald, iar responsabil de organizarea si
desfasurarea stagiilor de practica este seful catedrei.

4. Stagiile de practica sunt parte integranta obligatorie a procesului educational §i se
realizeaza in scopul aprofundarii cunostintelor teoretice acumulate de catre studenti pe parcursul
anului (anilor) de studii si formarii competentelor stabilite prin Cadrul National al Calificarilor
pe domenii de formare profesionala.

5. Programele pentru stagiile de practicd se elaboreaza la catedrele de specialitate si
prevad instruirea practica a studentilor de la specialitatea respectiva, competentele in
conformitate cu finalitatile de studiu specifice domeniului. Programele pentru stagiile de practica
trebuie sa fie flexibile si adaptate la cerintele actualizate ale transferului de informatie catre
studenti, Tn corelatie cu necesitatile de pe piata fortei de munca. De asemenea, in functie de
necesitate, programele vor fi coordonate cu intreprinderile §i organizatiile de profil.

6. Stagiile de practica, in cadrul USEM se realizeaza in organizatii, institutii (unitati-baze
de realizare a stagiilor de practica), stabilite de organele centrale de specialitate pe domenii de
formare profesionald si specialitati, Tn baza acordurilor de colaborare cu institutii specializate Tn
domeniu, precum si in baza acordurilor bilaterale si internationale, in cadrul proiectelor
internationale.

7. Stagiile de practica se axeaza pe:
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> activitati de observatie si analizd a proceselor si fenomenelor sub indrumarea
conducatorilor stiintifici sau altor persoane (cadre didactice, cercetatori) cu functie de tutoriat;

> colectarea si analiza informatiei in scopul elaborarii tezei de licentd/masterat sau
altor proiecte de cercetare.

8. Practica de specialitate are ca scop aprofundarea si implementarea cunostintelor
teoretice acumulate pe parcursul semestrului sau anilor de studii in activitatea practica a
organizatiilor sau companiilor din domeniu. In acest sens, in cadrul practicii de specialitate se
urmareste dezvoltarea urmatoarelor competente:

— de cunoastere si intelegere a structurii si functionarii institutiei vizate;

— de formare a unui rationament flexibil, de aplicare a cunostintelor din domeniul
dreptului in cadrul institutiei vizate;

— de integrare a cunostintelor pentru a solutiona probleme si a realiza sarcini in cadrul
unei echipe;

— de a elabora, sub indrumarea persoanelor responsabile de la institutie, a unui produs
stiintific.

1. TIPURILE, ORGANIZAREA SI DESFASURAREA STAGIILOR DE
PRACTICA

9. Termenele, etapele, locul, perioada de desfasurare a practicii sunt stabilite de catedra
de profil in corespundere cu pregatirea teoretica a studentilor, conform planurilor de invatamant
si calendarului universitar.

10. Tipurile stagiilor de practica:

a) pentru ciclul I - studii superioare de licenta:

- de initiere;

- de licenta;

- pedagogica — In cazul solicitarii modulului psiho-pedagogic.

b) pentru ciclul Il — studii superioare de master:
> pentru ciclul Il — studii superioare de master stiintific - practica de specialitate,
> pentru ciclul Il — studii superioare de master profesional - practica de specialitate.

11. In procesul realizarii practicii de initiere, studentii se familiarizeaza cu bazele
viitoarei specialitati, obtin deprinderi primare pentru formarea profesionald. Practica de initiere
se poate realiza in alternanta cu orele de prelegeri, cursurile practice si de laborator sau separat,
pe parcursul anului de studii, in functie de domeniul de formare profesionald si conditiile de
realizare a stagiului de practica. Acest tip de practica poate fi realizat in institutii de drept, de
invatamant, laboratoare, centre, statiuni didactico-experimentale si de cercetare, etc.

12. Practica de specialitate se realizeaza in cadrul organizatiilor, institutiilor (unitati-
baze de realizare a stagiilor de practica), stabilite de organele centrale de specialitate pe domenii
de formare profesionala si specialitati, in baza acordurilor de colaborare cu institutii specializate
in domeniu, precum si in baza acordurilor bilaterale si internationale, Tn cadrul proiectelor
internationale si poate fi organizata pe parcursul semestrului sau la finele acestuia.

13. Practica de licenta, documentare si redactare finald a lucrarii de licenta are drept
scop dezvoltarea abilitatilor necesare practicarii activitatii profesionale. Se organizeaza n
organizatii, institutii stabilite de organele centrale de specialitate pe domenii de formare
profesionald si specialitati, Tn baza acordurilor de colaborare cu institutii specializate in domeniu
si ca exceptie, la catedrele de profil, n conformitate cu tema proiectului/tezei de licenta. Practica
de licenta se realizeaza pe parcursul a cinci saptamani de studii, in ultima decada a semestrului
8/10.

14. Practica de master reprezinta una dintre formele obligatorii de formare a
specialistilor de 1naltd calificare, fiind orientate spre obtinerea competentelor generice si
specifice in domeniul de formare profesionald. Numarul de credite de studii alocate stagiilor de
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practica se stabileste de catre USEM in functie de tipul programului de master si de domeniu.
Are drept scop dezvoltarea competentelor si adecvarea pregitirii teoretice la activitatea
profesionald independenta in conditiile socio-economice reale; efectuarea cercetarilor,
documentarea si colectarea informatiei pentru realizarea tezei de master. Se organizeaza n
organizatii, institutii stabilite de organele centrale de specialitate pe domenii de formare
profesionald si specialitati, Tn baza acordurilor de colaborare cu institutii specializate in domeniu
si, ca exceptie, la catedrele de profil, in conformitate cu tema proiectului/tezei de master.

15. Stagiile de practica se crediteaza distinct, de regula, cu 1-2 credite pentru o saptdmana
integra de stagiu.

16. Stagiile de practica se organizeaza in corespundere cu Planul-cadru pentru
invatamantul superior (ciclul I - studii superioare de licenta, ciclul II - studii superioare de
masterat) aprobat de Ministerul Educatiei, in functie de domeniul de formare profesionala si de
specialitate si constituie, In mediu, 10 la sutd din numarul total de ore (credite de studiu)
prevazute in planul de invatamant.

17. In vederea organizarii stagiilor de practici, USEM fincheie conventii - cadru de
parteneriat/contracte cu organizatiile/institutiile de realizare a stagiilor de practicd conform
domeniilor de profil, precum si in baza acordurilor bilaterale/internationale §i proiectelor
internationale.

18. Pentru coordonarea practicii, USEM va desemna conducatori ai stagiului de practica -
cadre didactice din partea catedrelor de profil si tutore de practica din personalul unitatii-baze de
realizare a stagiului de practica.

19. Institutia gazda pentru stagiul de practica are urmatoarele obligatii:

a) organizarea stagiilor de practicA in corespundere cu prezentul Regulament si
programele stagiilor;

b) desemnarea tutorelui de practicd din randul specialistilor de inalta calificare si cu
experienta in domeniu;

c) crearea conditiilor adecvate pentru desfasurarea eficienta a stagiului;

d) asigurarea accesului stagiarilor la fondul de literatura de specialitate de care dispun,
diverse proiecte de dezvoltare, alte materiale, la utilajul s1 echipamentele corespunzatoare, in
conformitate cu programele stagiilor;

e) efectuarea instructajului stagiarilor in probleme de securitate a muncii;

f) respectarea termenelor de efectuare a stagiilor.

g) controlul respectarii de catre studentii-practicant a Regulamentului de ordine interioara
a intreprinderii;

h) evalueazd nivelul competentelor profesionale obtinute de practicant, precum si
comportamentul i modalitatea de integrare a acestuia n activitatea unitatii — baza.

20. Forma individuala de realizare a stagiului de practica in care studentii se preocupa
individual de identificarea locului de desfasurare a acesteia i incheie un contract separat cu
agentii economici, poate fi considerata parte a programului de formare cu acordul administratiei
si conducatorilor de practica din institutia de invatamant.

21. Studentii realizeaza stagiile de practica individual sau in grupe cu un numar stabilit de
persoane, in functic de tipul practicii, domeniul de formare profesionalda si prevederile
contractului incheiat cu unitatile-baze de realizare a stagiilor de practica.

22. Tncadrarea in stagiile de practica a studentilor este anticipatd de un instructaj special,
in procesul caruia sunt familiarizati cu principalele reguli de securitate ce urmeaza a fi respectate
la locul de desfasurare a practicii.

23. La expirarea termenelor de desfasurare a stagiului de practica, studentii prezinta
rapoarte/dari de seama individuale dupa un model stabilit, conform cerintelor elaborate de
catedrele responsabile de realizarea stagiului de practicd. In functie de domeniul de formare
profesionald, la raportul privind efectuarea stagiului de practica pot fi anexate proiecte, machete,
lucrari creative, portofolii, etc.



I1l. EVALUAREA STAGIILOR DE PRACTICA

24. Evaluarea curenta, pe durata practicii, se efectueaza de catre tutore de practica, luand
in consideratie participarea studentului la lucrdrile programate si insusirea de catre acesta a
deprinderilor de executare sau coordonare a activitatilor incluse in programul practicii.

25. La evaluarea finala, stagiile de practica se apreciaza cu note de catre conducatorul de
practicd desemnat de catedra de profil, tindnd cont de caracteristica tutorelui de practica despre
activitatea practicantului, calitatea sustinerii a raportului, calitatea realizarii sarcinii individuale
etc. Nota tutorelui se prezinta in caracteristica acestuia.

26. Notele obtinute pentru stagiul de practica se includ in rezultatele sesiunii respective
de examinare, se iau in considerare la calculul mediei reusitei academice a studentului.

27. Evaluarea practicii de licenta/master se face de catre conducatorul de practica n
functie de activitatea studentului in procesul de elaborare a proiectului si de caracteristica data de
tutore unitatii-baza de practica.

28. Totalizarea stagiilor de practica se poate efectua in cadrul conferintelor, seminarelor,
dezbaterilor, expozitiilor etc., organizate in cadrul facultatii sau la catedrele de profil, separat pe
specialitati.

29. Studentii care nu au realizat integral planul de invatimant si nu au obtinut creditele
aferente tuturor unitatilor de curs/modulelor obligatorii si optionale si a stagiului de practica, nu
sunt admisi la sustinerea probelor examenului de licenta si a proiectului/tezei de licenta.

IV. CADRELE DIDACTICE, CONDUCATORII/
COORDONATORII STAGIILOR DE PRACTICA

30. Organizarea si desfasurarea stagiilor de practica sint dirijate de persoane desemnate
pentru activitatea respectiva sub controlul prorectorului pentru studii.

31. Pentru coordonarea practicii studentilor sint desemnate cadrele didactice, cu
experientd recunoscutd in domeniul de formare profesionala respectiv. Monitorizarea activitatilor
de efectuare a stagiilor de practica se include in norma didactica, aprobata in modul stabilit.

32. Conducdtorul stagiului de practicd de comun cu tutore de practica defineste subiectele
sarcinilor individuale, organizeaza si supravegheaza nemijlocit practica la specialitatea
respectiva si asigura indeplinirea in cele mai bune conditii a activitdtilor proiectate.

33. Conducatorul stagiului de practica:

a) tine cursuri §i seminare, realizeaza diferite activitati educationale cu caracter
demonstrativ, acorda consultatii, asistenta fiecarui student monitorizat;

b) participa la repartizarea studentilor la locurile de muncd sau redistribuirea acestora
conform tipurilor de practica;

¢) verifica conditiile, respectarea termenelor si continutului practicii;

d) stabileste relatiile cu coordonatorii din unitatile-baza de practicd si, in comun,
elaboreaza programul de lucru pentru efectuarea practicii;

e) Tmpreund cu specialistul coordonator din unitatea-baza de practica, evalueaza
realizarea stagiului de practica de cétre fiecare student;

f) este responsabil de respectarea normelor securitatii muncii de catre studenti;

g) acorda consultantd metodica studentilor ce efectueaza stagiile de practica in baza de
program individual.

34. Remunerarea muncii coordonatorului stagiului de practica se efectueaza conform
actelor normative n vigoare.

V. STUDENTII
35. Studentii-practicanti au dreptul:
a) sa aleaga locul de realizare a stagiului de practica;
b) sa pretinda la conditii corespunzdtoare la locul de desfasurare a stagiului de practica
(de munca), dotare cu utilaj, materiale, literatura etc.;



c) sa solicite §i sa obtina explicatii, consultari privind continutul practicii §i procesele
tehnologice ce urmeaza sa le insuseasca;

d) sd execute numai operatiunile si lucrarile prevazute in programul de practica;

e) sa realizeze stagiile de practica in strainatate in baza contractelor individuale conform
cerintelor stabilite;

f) sa intervind cu propuneri vizand organizarea si efectuarea stagiilor de practica, precum
si pentru perfectionarea proceselor desfasurate in unitatea-baza de practica.

36. Studentii stagiari sunt obligati:

a) sa asiste In perioada stagiului de practicd la numarul de ore conform planului de
invatamant;

b) sa consemneze intreaga lor activitate in caietul de practica;

c) sa efectueze stagiul de practica 1n strictd conformitate cu prescriptiile conducerii
institutiei; schimbarea unitatii-baze de practica fard consimtamantul factorilor de decizie este
strict interzisa;

d) sd execute dispozitiile si recomandarile conducatorilor stagiului, sa respecte
regulamentul de functionare interna si conditiile de securitate a muncii.

37. In cazul in care in unitatea de practica existd locuri vacante, studentii-stagiari pot fi
angajati, daca continutul muncii prestate corespunde cerintelor programului stagiului de practica.

38. Conditiile de angajare a studentilor, programul zilei si a sdptimanii de munca pentru
studentii-practicanti vor corespunde normelor Codului Muncii.

39. Remunerarea muncii studentului in perioada de practica se face conform legislatiei in
vigoare.

40. Studentii inmatriculati in baza contractelor dintre institutii si organe de drept, de
regula, realizeaza stagiile de practica in intreprinderile respective.

41. Studentii Incadrati in campul muncii la specialitatea studiata, care pe tot parcursul
studiilor au reusit sa imbine studiile cu munca, sunt eliberati de la stagiile de practica, atribuindu-
li-se numarul de credite conform reglementarilor interne ale institutiei. Notarea se efectueaza in
baza raportului ntocmit in conformitate cu programa stagiului de practica respectiv. n cazul in
care studentul nu activeaza in domeniul specialitatii studiate, el realizeaza stagiul de practica in
conditiile prezentului Regulament.

VI. DISPOZITII FINALE

42. Studentilor, care au fost incadrati in stagii de practica peste hotarele republicii i detin
actul confirmativ respectiv cu descrierea activitatilor realizate, durata stagiilor, numarului de ore

realizat, li se recunosc stagiile de practicd cu acordarea numarului stabilit de credite.

43. Voluntariatul prestat de studenti la domenii de utilitate publica conexe profilului si
specialitdfii de studiu a voluntarului, in baza acordurilor de colaborare cu institutiile gazda,
confirmat prin carnetul de voluntar sau certificatul nominal de voluntariat, se recunoaste drept
stagiu de practica si se crediteaza anual cu 5 credite de studiu transferabile pentru 150 de ore de
voluntariat.

44. Voluntariatul prestat de studenti, iIn scopul dezvoltarii aptitudinilor si formarii
experientei profesionale, confirmat prin carnetul de voluntar, certificat nominal si contractul de
voluntariat, va fi considerat practica de initiere sau practica de licentd daca s-au confirmat cel
putin 40 de ore.

45. Studentii care nu au realizat programele de practicd din motive Intemeiate, sunt
parcursul vacantei sau al semestrului viitor.

46. Regulamentul privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practicd in
Universitatea de Studii Europene din Moldova (ciclul I - studii superioare de licenta, ciclul II -
studii superioare de master) intrd in vigoare din momentul aprobadrii de cétre Senatul USEM.

47. Responsabili de indeplinirea lui sunt decanatele si catedrele si Sectia Studii.



