APROBAT:
la sedinta Senatului USEM
din 28.09.2015 pr.verbal nr. 1
Tu.Sedletchi
Rector, dr in drept, prof. univ.

REGULAMENT
cu privire la organizarea studiilor superioare de master, ciclul I,
in cadrul USEM

l. DISPOZITII GENERALE

Universitatea de Studii Europene din Moldova este o institutie de invatamant
superior care are 1n structura sa numai specializari acreditate sau autorizate si care
promoveaza cu consecventa reforma universitara.

Prezentul Regulament stabileste regulile generale privind organizarea si
desfasurarea studiilor superioare de master in USEM.

La ciclul Il de studii superioare de master in USEM se ofera:

a) programe de aprofundare, care asigurd dezvoltarea competentelor intr-0
specialitate din domeniul studiat la ciclul I;

b) programe interdisciplinare care asigura dezvoltarea unor competente
transversale specifice In doud sau mai multe domenii de formare profesionala;

¢) programe complementare, care suplimenteazd competentele obtinute in
cadrul studiilor superioare de licentd, in vederea extinderii ariei de insertie
profesionald in cimpul muncii.

Conform tipurilor de programe indicate, orientarea studiilor superioare de
master poate fi:

a) master stiintific, in scopul aprofundarii intr-un domeniu stiintific si care
are ca finalitate producerea de cunoastere stiintifica originala;

b) master de profesionalizare, in scopul formarii/consolidarii competentelor
profesionale intr-un domeniu specializat si care poate constitui o baza pentru
cariera profesionala.

Cadru normativ — legal de organizare a studiilor superioare de masterat,
ciclul 1l - Organizarea studiilor superioare de masterat, ciclul II, in USEM se
desfasoara in baza prevederilor:
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- Codul educatiei, nr.152 din 17.07.2014;

- Regulamentul cu privire la organizarea ciclului Il —studii de master, aprobat prin
HG nr.464 din 28.07.2015;

- Regulamentul-cadru privind stagiile de practica in invatamantul superior, aprobat
prin ordinul Ministerului educatiei nr.203 din 19.03.2014,

- Carta USEM;

- Codul universitar al drepturilor si obligatiunilor studentilor USEM,;

- Codul de Etica Universitara al USEM;

INITIEREA SI ORGANIZAREA PROGRAMELOR DE STUDII
SUPERIOARE DE MASTER IN CADRUL USEM
PLANURILE DE INVATAMANT

Inisierea programului de studii superioare de master
Deschiderea unui program de studii universitare de masterat este posibila
doar respectand urmatoarele cerinte:

a) In USEM sunt acreditate programele de studii superioare de licenti (ciclul I)
din acelasi domeniu de formare profesionala, prin autorizatia acordatd de
Ministerul educatiei.

Programul a obtinut autorizarea de functionare provizorie sau in USEM este
acreditat un alt program de master in acelasi domeniu general de studiu.

Pentru a se deschide un program de masterat trebuie indeplinite cumulativ
urmatoarele conditii:

a) argumentarea cu privire la acoperirea unor specializari solicitate pe piata
fortei de munca;

b) descrierea finalitatilor de studiu si a competentelor generice si specifice ce
vor fi dobandite ca rezultat al instruirii in cadrul programului de master in
conformitate cu Cadrul National al Calificarilor;

c) asigurarea calitatii: personal didactic si de cercetare pe deplin corespondent
programului de studii universitare de masterat;

d) sa contina si o componenta de cercetare stiintifica;

e) asigurarea metodico -didactica a cursurilor incluse in programul de master;

f) decizia Senatului USEM,;

h) autorizatia Ministerului Educatiei al RM.

Organizarea studiilor superioare de master
Studiile superioare de master se pot organiza in urmatoarele forme de
invatamint:

a) cu frecventa;



b) cu frecventa redusa;

c) la distanta.

Studiile superioare de master la forma de invatamint cu frecventa redusa sau
la distantd se organizeaza numai in regim cu taxa.

Invatamintul cu frecventd redusd sau la distantd se organizeazi doar la
programele de master la care in USEM este organizat invatamintul cu frecventa.

Durata studiilor superioare de master la formele de invatamint cu frecventa
redusa si la distanta este mai mare cu un semestru de studii in comparatie cu durata
studiilor la invatamintul cu frecventa.

Continutul programului de studii superioare de master este acelasi pentru
toate cele trei forme de invatamint.

Fiecare program de studii superioare de master se individualizeaza prin
misiune si obiective, concretizate in competente si cunostinte profesionale gen
erale si specifice de specialitate, finalitati educationale pe care le asigura
absolventilor, acestea fiind definite in concordanta cu cerintele viitorilor angajatori,
cerintele pietei si cu exigentele abordarii in viitor a unui program de doctorat.

La cererea unor agenti economici, a institutiilor publice sau private se pot organiza
programe de studii universitare de masterat sustinute financiar de catre acestea.

Durata studiilor de master

Studiile superioare de master corespund unui numar de 90-120 de credite de
studii transferabile, cite 30 de credite pentru fiecare semestru.

Institutionalizarea creditelor de studii la master se realizeaza in conditiile
Sistemului National de Credite de Studiu, de tipul Sistemului European de Credite
Transferabile.

Perioada studiilor de master se va stabili in asa fel ca durata totala cumulata
a studiilor la ciclul I, licenta, si ciclul II, master, sa fie de cel putin 300 de credite
de studii transferabile.

Data inceperii anului universitar in ciclul II de studii superioare se stabileste
de Senatul USEM odata cu aprobarea Calendarului universitar.

Durata studiilor superioare de master la formele de invatamint cu frecventa
redusa si la distanta este mai mare cu un semestru de studii iIn comparatie cu durata
studiilor la invatdmintul cu frecventa.

Curricula (planul de invatamant)

Definirea continutului studiilor universitare de masterat se face prin planuri
de invatamant (curricule), elaborate de catre catedrele de profil, de regula, pentru
un ciclu complet de pregatire si avizate de Decanii Facultatilor USEM, si aprobate
prin decizia Senatului USEM cu avizarea de catre Rectorul USEM.

Structura planului de invatamant al programului de masterat




Studiile de master se desfasoard conform planului de Tnvatamint aprobat de
Senatul USEM si elaborat in baza Planului-cadru pentru studii superioare, aprobat
de Ministerul Educatiei.

Continutul programului de studii superioare de master este acelasi pentru
toate cele trei forme de Invatamint. Planul de invatamint cuprinde atit discipline de
cunoastere avansata in cadrul programului de master, cit si module de pregatire
complementara necesare pentru insertia absolventului de studii superioare de
master pe piata muncii.

Planul de invatamint este constituit din unitati de curs/module, de studiu
avansat si aprofundare in cadrul domeniului general de studiu, module de pregatire
complementara necesare pentru plasarea in cimpul muncii, precum si module de
cercetare stiintifica.

Planul de invatamant al unui program de studii universitare de masterat
cuprinde discipline obligatorii si optionale din aria curriculara a specializarii,
punctele de credit de la disciplinele optionale luate in considerare la promovarea
anilor de studii.

Disciplinele optionale si facultative

In termenele comunicate in timp util de decanatele facultitilor USEM,
Masterandul va alege disciplinele optionale si facultative prevazute in planul de
invatamant pentru semestrul sau anul universitar urmator, prin completarea cererii
-tip. Odata aleasa disciplina devine obligatorie.

Studentii pot solicita sa studieze disciplini facultative, cu conditia achitarii
taxei stabilite de Senatul USEM.

Organizarea orelor la masterat

Planul de invatamant al unui program de studii universitare de masterat
prevede 16 ore pe saptamana. Numarul de discipline pe semestru este de 4 —6.

Stagiul de master

In functie de specificul specializarii, planul de invatamant al unui program
de studii universitare de masterat cuprinde o perioada dintr-un semestru in calitate
de stagiu de practica care se crediteaza cu 10 puncte credite.

Persoanele inscrise la studii superioare de master, fard experienta practica,
imediat dupd absolvirea ciclului I de studii superioare, vor realiza stagiul de
masterat in mod obligatoriu.

Persoanelor cu experienta practica dovedita (prin prezentarea la decanate, a
copiei carnetului de munca/ certificatului de confirmare de la locul de munca cu
copia ordinului de angajare anexat), de cel putin 1 an in domeniul 1n care

realizeaza programul de master, si care isi continud activitatea de muncad in
domeniul respectiv, 1i se atribuie numarul stabilit de credite, in baza evaluarii



competentelor §i recunoasterii experientei practice de catre comisia de evaluare
constituitd de catedra de profil si aprobata prin dispozitia decanului facultatii.

Proba de evaluare a competentelor va contine subiecte din domeniul
programului de master, incluse in indicatiile metodice privind realizarea stagiului
de practica.

Perioada de practica se finalizeaza cu un raport privind stagiul de practica
intocmit de masterand ce se sustine in cadrul comisiilor de evaluare constituita de
catedra de profil. Evaluarea raportului este cu nota.

Finalizarea studiilor superioare de master

Studiile universitare de masterat se incheie cu sufinerea publica a tezei de
master, cdreia 1 se aloca 30 de puncte credit, in cadrul celor 120 (90 dupa caz)
aferente ciclului de studii superioare de masterat.

Puncte credite

Numarul de credite reprezintd un punctaj asociat fiecarei discipline de studiu
si este proportional cu volumul de muncd necesar masterandului pentru a insusi
disciplina, cuprinzand atat activitatile desfasurate in mod organizat (cursuri,
seminarii, lucrari practice de laborator, proiecte, stagii practice, participarea la
procesul de evaluare a cunostintelor dobandite), cat si individual, pentru asimilarea
cunostintelor predate, efectuarea temelor, elaborarea referatelor, proiectelor etc.

Numarul punctelor de credit acumulate condifioneazd promovarea
masterandului in anul universitar urmator. Punctele de credit se exprima in numere
intregi strict pozitive.

Pe parcursul pregatirii unei discipline nu se pot acorda credite partiale pe
componente de activitate aferente acesteia.

Credite transferabile

Creditele sunt numite transferabile in masura 1n care sunt recunoscute pentru
echivalarea unei perioade de studiu pe care masterandul a urmat-o anterior sau in
cadrul unei alte specializari, facultati sau universitati din tara sau strainatate.

Unitatea de echivalare a disciplinelor sau a programelor de studiu este
punctul de credit. Echivalarea unei discipline se face prin analiza continutului
curriculelor, a finalitatilor de studiu si competentelor dobandite, a obligatiilor
prevazute pentru insusirea acestuia si prin compararea punctelor de credit obtinute
initial cu cele ale institutiei care echivaleaza.

Transferul creditelor este automat in cazul mobilitatilor internationale pentru
care existd ncheiate, in prealabil, contracte profesionale de acceptare intre
masterand si facultatea de origine.

Cerinte pentru desfasurarea activitatilor didactice

Pot desfasura activitati didactice in cadrul unui program de studii
universitare de masterat cadre didactice universitare cu titlul stiintific de profesor
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universitar si conferentiar universitar si lectori superiori (lectori) universitari cu
gradul stiintific de doctor sau cercetatori stiintifici cu gradul stiintific de doctor
care au publicat lucrari, din domeniul programului, in reviste sau edituri de
referinta.

Pot fi incadrati in activitatea didactica pentru realizarea programelor de
master, cu aprobarea Senatului USEM, cercetatori notorii din domeniu, precum si
practicieni consacrati si recunoscuti.

Asigurarea activitatilor didactice

Pentru fiecare program de studii universitare de masterat activitatile
didactice vor fi asigurate de acelasi cadru didactic titular din USEM doar pentru 2
discipline.

Obligatiile cadrelor didactice

Cadrele didactice incadrate in procesul de instruire la ciclul 1, masterat, sunt
obligate sa respecte prevederile Codului educatiei, Carta USEM, Regulamentului
intern al USEM, Codul de etica universitara al USEM si respectivul Regulament,
incalcarea acestora duce la sanctionarea cadrului didactic conform actelor
legislative si normative in vigoare.

Atributiile si responsabilitatile catedrelor — inifiatoarea programelor de
master:

Catedra (catedrele) / departamentul initiatoare a programului de master sunt
principalii responsabili de calitatea programelor de masterat;

Catedra are urmatoarele atributii in procesul de gestiune a programului de
master:

- proiectarea, organizarea si realizarea procesului didactic;

- organizarea cercetarilor stiintifice cu implicarea masteranzilor;
- evaluarea activitatilor didactice, metodice si de cercetare;

- asigurarea metodicd a procesului didactic la ciclul II, masterat;
- asigurarea calitatii studiilor;

- asigurarea activitatilor educative cu masteranzii.

Responsabilitatile Catedrei in procesul de organizare a studiilor superioare
de masterat, ciclul I1:
- initierea conceptiilor de instruire la ciclul II, masterat si la diferite unitati de curs
(discipline), precum si la elaborarea planurilor de invatamint;
- elaborarea curriculumurilor (programelor analitice) pentru unitatile de curs ale
catedrei;
- promovarea la un nivel stiintifico-metodic inalt a cursurilor fundamentale,
cursurilor speciale, seminarelor, lucrarilor practice si de laborator;
- organizarea si efectuarea cercetarilor stiintifice cu implicarea masteranzilor;
- implementarea rezultatelor cercetarii, inclusiv in procesul didactic;
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- organizarea stagiilor de practica ale masteranzilor si documentarea procesului;

- organizarea lucrului individual al masteranzilor;

- gestiunea procesului de elaborare si sustinere a tezelor de masterat;

- asigurarea informationald si metodica a procesul didactic: elaborarea
recomandarilor metodice, materialelor didactice, manualelor, dictionarelor etc.;

- organizarea diferitor activitati educationale in scopul extinderii si cultivarii
cunostintelor masteranzilor;

- elaborarea si prezentarea in timp util a informatiei solicitate de administratia
USEM.

ADMITEREA SI ORGANIZAREA STUDIILOR SUPERIOARE DE
MASTER
INSCRIEREA SI INMATRICULAREA MASTERANZILOR

Inscrierea la concursul de admitere

La concursul de admitere in ciclul II de studii superioare de master pot
participa detinatorii diplomei de studii superioare de licentd sau ai unui act
echivalent de studii, recunoscut de structura abilitatd pentru recunoasterea si
echivalarea actelor de studii si calificarilor.

La studiile superioare de master pot fi admisi cetatenii straini si apatrizii,
care detin diploma de studii superioare de licentda sau un act echivalent de studii
superioare, in baza acordurilor interstatale, precum si a contractelor individuale de
studii.

Candidatii au dreptul sa se inscrie la concursul de admitere concomitent la
mai multe programe de studii din diverse domenii generale de studiu, la una sau
mai multe institutii de invatamint superior, dar vor fi Tnmatriculati la un singur
program de master in cadrul unei singure institutii de invatamint superior, din cele
pentru care au optat.

Admiterea la studii de masterat in USEM

Admiterea la studii superioare de masterat in USEM se efectuecaza in baza de
concurs la programele de studii dintr-un domeniu general de studiu, la care cel
putin un program de master a fost acreditat, sau la programele de master autorizate
provizoriu, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare si cu regulamentul
institutional.

In limita capacititii maxime de inmatriculare, stabilite in urma acreditarii

sau autorizdrii provizorii a programelor respective, cetatenilor Republicii Moldova
li se asigura accesul la studiile superioare de master:

a) in limitele stabilite anual de Guvern, pe domenii generale de studiu;

b) pe locuri cu taxa de studii achitatd de persoane fizice sau juridice;
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¢) pe locuri cu finantare mixta.

Componenta dosarului de inscriere la concurs

La cererea de Inscriere la concurs se vor anexa:

- actul de studii, 1n original si o copie, cu anexa respectiva sau suplimentul la
diploma;
certificatul medical —tip (nr. 086 —u), eliberat in anul curent;
buletinul de identitate 1n original Si 0 copie;

4 fotografii cu dimensiunea 3x4;
copia carnetului de munca.

Organizarea concursului si metodologia de admitere la studii superioare de
master in Concursul de admitere in cadrul USEM la studiile superioare de masterat
se organizeaza in baza mediei generale de concurs.

Grupele academice pe programe de masterat si limbi de studii se vor forma

cu un numdr de cel putin 20 de persoane. In cazul in care grupele nu se vor forma,
persoanelor Tnmatriculate li se va propune Inscrierea la un alt program de masterat.

Candidatii declarati admisi, care nu se prezintd la studii timp de cel mult
zece zile de la inceputul anului de studii, sunt exmatriculati.

Inmatricularea la studiile universitare de masterat

Inmatricularea masteranzilor la Universitatea de Studii Europene din
Moldova se face prin ordinul Rectorului USEM, dupa indeplinirea tuturor
cerintelor regulamentare.

Persoana admisa la un program de studii superioare de master, in baza
diplomei de studii superioare de licentd sau unui act echivalent de studii
superioare, insotit de suplimentul la diploma, are calitatea de student pe intreaga
perioada a prezentei sale in cadrul programului respectiv, de la Tnmatriculare si
pind la sustinerea examenului de finalizare a studiilor superioare de master sau
pina la exmatriculare.

Minimul curricular inifal

In cazul inscrierii la ciclul 1l de studii superioare la un program de studii
diferit de domeniul de formare profesionald absolvit la ciclul I de studii superioare,
candidatii urmeaza sa acumuleze 30 de credite de studii transferabile la disciplinele
fundamentale si de specialitate aferente programului de studii pentru care opteaza,

ceea ce reprezintd minimul curricular initial necesar.

Minimul curricular initial necesar pentru continuarea studiilor superioare la
ciclul IT lIa alt domeniu de formare profesionala poate fi acumulat partial sau
integral, prin transferarea creditelor acumulate la discipline relevante programului
de master, obtinute in perioada studiilor superioare de licenta.

Minimul curricular initial necesar poate fi acumulat in regim extracurricular,
pe parcursul anului I de studii superioare de master, conform orarului elaborat de
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decanate. Persoancle care nu au acumulat in perioada stabilita minimumul
curricular de 30 de credite de studii transferabile isi pierd calitatea de student si
sint exmatriculati.

Contractul de studii

Studentii ciclului II —studii superioare de master, inmatriculati la USEM un
contract de studii, care reglementeaza raporturile studentului cu USEM sub aspect
academic, financiar, social si alte aspecte specifice. Contractul de studii prevede

obiectul contractului, drepturile si obligatiile partilor, taxa pentru intregul ciclu de
studii, precum si alte reglementari conform legislatiei.

Nesemnarea contractului in termen de o lund de la inceperea anului
universitar determind pierderea dreptului céstigat prin concursul de admitere. Pe
parcursul inmatricularii, daca se modifica conditiile contractuale, se incheie acte
aditionale.

Candidatii cetateni straini vor fi inmatriculati dupa incheierea contractelor
pentru intreaga perioada de studii. Nesemnarea contractului in termenele stabilite
de Senatul USEM determind pierderea dreptului obtinut prin concursul de
admitere. Pe parcursul studiilor, daca se modifica conditiile contractuale, se vor
incheia acte aditionale.

Dosarul personal al masterandului

Dosarele personale ale masteranzilor se completeazd in fiecare an cu

eventualele contracte sau acte aditionale la contractele de studii si cu eventualele
documente si decizii care privesc situatia scolara si sociala (intreruperi de studii,
exmatriculari, restabiliri, drepturi sociale, obligatii financiare etc.).

Legitimatie de masterand

Dupa inmatricularea in USEM, masterandului i se elibereaza de catre
decanatele facultatilor - legitimatie de masterand.

Legitimatia de masterand std la baza legitimarii pentru toate serviciile si
activitatile din cadrul Universitatii de Studii Europene din Moldova. Prezentarea
legitimatiei de masterand la evaluarea cunostintelor este obligatorie. In cazul in
care masterandul pierde legitimatia, i Se poate elibera duplicat, contra cost, dupa
publicarea in presa a anuntului privind pierderea acestuia.

ORGANIZAREA ANULUI UNIVERSITAR

Structura anului universitar
Anul universitar este format din doua semestre, durata unui semestru fiind,
in medie, de 15 sidptamani. In structura anului universitar se prevad vacante intre

semestre, de Craciun, de Paste si cea de vara, precum si alte zile libere prevazute in
legislatie.
Activitatile didactice se pot organiza modularizat, caz in care evaluarea

finald se face dupa incheierea modulului.
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Orarul activitatilor didactice

Orarul desfasurarii activitdtilor didactice se aprobad si se face public prin
plasare pe panoul de avize si pe pagina web a USEM, inainte de inceperea
semestrului. Pe parcursul anului universitar se organizeaza sesiuni suplimentare de

lichidarea restantelor.

PROMOVAREA SI TRECEREA DE LA UN AN DE STUDIU LA ALTUL

Promovarea anului de studiu

Promovarea unui an de studiu este conditionatd de realizarea a minimum 60
de puncte de credit aferente disciplinelor din planul de invatdmant al programului
de studii respectiv.

Masteranzii pot accede conditionat in anul urmator de studiu fara sa
realizeze toate punctele de credit, daca au realizat minimum 40 de puncte de
credit, cu conditia acumularii creditelor restante in termenii stabiliti de
regulamentul intern, sau prin repetarea unitatilor de curs contra unei taxe
suplimentare (stabilita in dependenta de numarul de puncte credite restante) in caz
contrar, masteranzii vor fi exmatriculati.

Promovarea anului II este conditionata de realizarea, cumulativ (anii I -11), a

celor 120 (90 dupa caz) de puncte de credit aferente disciplinelor din planul de
invatamant; in caz contrar, masteranzii vor fi exmatriculati.

Promovarea disciplinei

Obtinerea creditelor aferente unei discipline este conditionata de promovarea
respectivei discipline. Nota minima de promovare este 5(cinci).
Examenul la o disciplind poate fi sustinut de maxim doua ori Intr-un an universitar
(in sesiunea programati si in sesiunea de restante). In caz de nepromovare,

activitatile didactice la disciplina respectiva trebuie recuperate prin reinscriere in
regim de taxa.

Intreruperea studiilor

Un student poate intrerupe studiile superioare de master, in baza unor motive

intemeiate, stabilite de regulamentele institutionale, pentru o perioada de timp de
cel mult un an de zile.

Intreruperea studii lor poate avea loc in urmitoarele situatii:
¢ Pierderea capacitatii de studii din motive de sanatate;
e Pentru ingrijirea copilului;
e Din motive materiale,
¢ Bursa intr-un program de moblitate in strainatate.

Intreruperea studiilor se realizeazi prin acordarea concediului academic,
care se acorda o singura datd pe parcursul studiilor. Perioada concediului
academic se stabileste prin ordin.
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Reluarea studiilor de cétre persoanele care au fost initial inmatriculate se va
face doar prin contract, cu achitarea taxei de studii corespunzatoare din anul
respectiv, cu exceptia persoanelor care s-au aflat in mobilitate academica, concediu
de boala, concediu de maternitate sau concediu pentru ingrijirea copilului.

Nu se acorda concediu academic masteranzilor aflati in situatic de
exmatriculare.

Reluarea studiilor

La reluarea studiilor, masterandul va realiza cerintele planului de invatamant
al promotiei cu care va finaliza studiile, fapt despre care acesta va fi informat.
Concomitent, acesta va realiza contra taxa si unitatile de curs aparute ca diferente
in urma eventualei modificari a planului de Tnvatdmant.

Masterandele, care nu pot continua studiile din motive de graviditate, pot
solicita intreruperea acestora pentru o perioada de maximum trei ani. La reluarea
studiilor, masterandele au obligatia sa sustind eventualele examene de diferenta.

Exmatricularea de la studii

Exmatricularea se face prin ordinul Rectorului USEM. Baza deciziei de
exmatriculare poate fi: sanctionarea masterandului in conformitate cu prevederile
regulamentelor institutionale sau cererea scrisa a mastarandului/ei.

Masteranzii vor fi exmatriculati fara drept de reinmatriculare in cadrul

Universitatii de Studii Europene din Moldova in urmatoarele cazuri:

e substituirea de persoana la evaluare; vor fi exmatriculati cel inlocuit si cel care
inlocuieste, daca este masterand/masteranda a Universitatii de Studii Europene din
Moldova;

e plagiatul proiectelor si referatelor;

e frauda sau incercarea de promovare prin frauda a examenelor sau a altor evaluari;
e incercarea de mituire a cadrelor didactice si sau a personalului didactic auxiliar;

e amenintarea si agresare verbala sau fizica a membrilor comunitatii universitatii;

e complicitate la tentativa promovarii frauduloase a evaluarilor.

In cazul constatrii plagierii tezei de masterat, absolventii nu mai pot sustine
examenul 1n Universitatea de Studii Europene din Moldova si nu mai pot urma
programe de studii In aceasta universitate.

Exmatricularea masteranzilor, cu drept de reinmatriculare ulterioard se va

efectua in urmatoarele situatii:

e pentru nereusita - acumularea a mai putin de 40 credite de studiu pana la
finele anului de studii la care a fost inscris;
e neachitarea la timp a taxei de studii;
e nepunerea incompleta a dosarului personal;
e semnarea cu intarziere a contractului de studii sau a actelor aditionale la
acesta;
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e pentru absente nemotivate la cel putin 1/3 din timpul prevdzut pentru
unitatile de curs din planul de invatdmant in semestrul dat sau absente nemotivate
pe o perioada mai mare de cinci saptamini;

e motive de sanatate;

e din proprie inifiativa.

Dupa exmatriculare, persoana in cauza isi pierde calitatea de masterand si
USEM nu mai are obligatii fata de aceasta.

Restabilirea la studii

Restabilirea dupa intreruperea de studii este acceptatd numai la acelasi
program si in anul in care a fost promovat, pastraind numarul Legitimatiei de
masterand initial.

La restabilire masterandul beneficiaza de recunoasterea rezultatelor
anterioare intreruperii. Dacd programul de masterat nu mai existd, USEM nu are
nicio obligatie fata de masteranzii aflati in aceasta situatie. Restabilirile se avizeaza
de catre decanii facultatilor si se aproba de Rectorul USEM.

Restabilirile se aproba cu conditia recuperarii creditelor restante, care pot
aparea si din cauza diferentelor de program in urma eventualei modificari a
planului de invatamant. Masterandul este responsabil de recuperarea creditelor
restante si va achita taxa pentru recuperarea acestora.

EVALUAREA FINALITATILOR DE STUDIU

Modul de evaluare
Activitatea de Invatare a masterandului, inclusiv activitatea individuala,

precum si finalitatile de studiu si competentele dobandite sunt apreciate pe
parcursul modulului si la finalizarea acestuia, conform planurilor de invatamant si
orarului aprobat.

Formele de evaluare a cunostintelor masteranzilor sunt: evaluare finala
(examen); evaluare curentda (test, proiect, studiu de caz, s.a.). Modalitatea de
sustinere a evaludrilor (scris sau/si oral) se stabileste pentru fiecare disciplina de
catre catedra de profil, la inceputul fiecarui an universitar. Evaluarea raspunsurilor
masteranzilor se face cu note. Nota este un numar intreg de la 10 Ia 1.

Evaluarea curenta

Evaluarea curentd este realizatda pe parcursul orelor in cadrul orarului
aprobat. Modul de evaluare (test, proiect, studiu de caz, s.a.). este stabilit de
titularul cursului si adus la cunostinta masteranzilor de catre acesta la prima ora de

curs odata cu enuntarea prevederilor curriculei.
Rezultatele evaluarilor formative/curente constituie 30 la sutd din nota finala
la unitatea de curs/modul si se inscriu in borderou odata cu realizarea evaluarii
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sumative/finale.

Evaluarea finala

Evaluarea competentelor si cunostintelor si sarcinile didactice (proiecte,
lucrari practice, referate,studii de caz etc.), precum si conditiile pentru promovarea
disciplinei sunt stabilite prin curricule si nu pot fi contestate. Curriculele vor fi
prezentate masteranzilor de catre titularii de curs, in debutul fiecarui modul.

Evaluarile finale pot fi sustinute oral, in scris sau combinat.

Subiectele s1 modul organizarii examinarii finale se discuta si se aproba in cadrul
sedintei catedrei, iar biletele de examinare/proba de evaluare (proiect, test,
portofoliu etc.) se aproba de catre seful catedrei.

Masterandul are dreptul sa se prezinte la evaluarea finala a disciplinei numai
daca a sustinut evaludrile curente cu nota de promovare, a realizat toate sarcinile
didactice prevazute in curricula disciplinei respective, precum si a indeplinit toate
obligatiile financiare fatda de USEM. In cazul in care pe parcursul evaluirii
Masterandul manifesta o conduitd contradictorie normelor Codului de etica si
integritdtii academice, evaluatorul are imputernicirea sd ceara acestuia sa
paraseasca auditoriul.

Cadrul didactic are urmatoarele obligatii de natura procedurala:

- elaboreaza si semneaza biletele de examinare /proba de evaluare;

- semneaza biletele de examinare/proba de evaluare la seful de catedra;
- prezintd decanului facultdtii lista masteranzilor care au dreptul sa se prezinte la
evaluare;
- duce evidenta prezentei masteranzilor, acceptandu-i doar pe cei care intrunesc
conditiile pentru a se prezenta la evaluare;
- inscrie notele n borderou, il semneaza si preda 0 copie - decanatului si originalul
- SECTIEI STUDII a USEM.
- comunica masteranzilor rezultatele evaluarii.

Orarul evaluarilor

La 1inceputul fiecarui semestru decanatele facultatilor, cu consultarea
cadrelor didactice, si afiseaza, orarul orelor la masterat ce contine graficul
desfasurarii evaludrilor. Masteranzii pot pleda, de reguld, pentru o singurd evaluare
in aceeasi zl.

Evaluarile la disciplinele nepromovate din anul de studiu precedent se vor
efectua in sesiunile corespunzatoare conform continutului planului de invatamant
si curriculei in vigoare la momentul cand se face evaluarea.

Neprezentarea la evaluare se consemneaza in borderou cu absentd, care
poate fi motivata cu certificat medical sau adeverinta de la locul de munca.

Comunicarea rezultatelor evaluarilor
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Rezultatele evaluarilor vor fi comunicate masteranzilor in maximum 3 zile
de la data sustinerii. Comunicarea rezultatelor se face de catre cadru didactic, oral
sau prin pagina personald a grupei/masterandului, cu mentionarea datei si orei
afigarii.

Contestatiile

Eventualele contestatii cu privire la rezultatele evaluarilor probelor
scrise/orale se depun in scris la decanat, in termen de 24 de ore de la comunicarea
rezultatelor evaluarii. Contestatiile depuse sunt examinate de Comisia de evaluare
conform procedurilor stabilte de Regulamentul de organizare a studiilor in
invatdmantul superior. Nota obfinuta la contestatie ramane definitiva.

Evaluarea stagiului de practica

Stagiul de practica este disciplina obligatorie, se organizeaza in conformitate
cu prevederile unei metodologii adoptate de catre catedrele de profil, in anul al II-
lea de studiu, si 1 se aloca 300 de ore si minimum 10 puncte de credit.
Evaluarea cunostintelor la stagiul de practicd se face cu notd, de Comisia aprobata
de catedra de profil.

Exigenta evaluarilor

Cadrele didactice nu pot fi trase la raspundere pentru exigenta evaludrilor, in
conditiile corectitudinii desfasurarii acestora.

Catedrele de profil pot solicita nominalizarea comisiilor pentru asigurarea
exigentei evaluarii.

ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE FINALIZARE
A STUDIILOR SUPERIOARE DE MASTER

Diploma de master
Studentii ciclului II care realizeaza obiectivele programului de master si

sustin cu succes teza/ proiectul de master obtin titlul de master in domeniul general
de studiu respectiv, cu eliberarea Diplomei de studii superioare de master, insofita
de Suplimentul la Diploma, redactat in limbile romana si engleza.

Diploma de studii superioare de master atesta faptul ca titularul a obtinut
competente academice si/sau profesionale specifice, inclusiv competente
manageriale, de cercetare, dezvoltare si inovare.

In Diploma de master se va indica denumirea programului de master. In
functie de programul de master realizat, vor fi eliberate urmatoarele tipuri de
diplome:

—pentru programele de master stiintific - MS

—pentru programele de master de profesionalizare - MP.

Organizarea examenului de finalizare
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Decanatele, catedrele de profil, sunt responsabile de organizarea si
desfasurarea examenului de finalizarea studiilor superioare de master.

Tezele de master se sustin public, in fata comisiilor de evaluare stabilite prin
ordinul rectorului institutiei organizatoare de master. Comisiile de evaluare a
tezelor de master sint constituite din cel putin cinci membri, inclusiv reprezentanti
ai angajatorilor.

in calitate de presedinte al comisiei de evaluare a tezei de master pot fi
desemnati specialisti in domeniul respectiv (profesori universitari, conferentiari
universitari, cercetatori stiintifici, detinatori ai titlurilor onorifice), care nu
activeaza in cadrul institutiei in cauza.

Aceeasi persoana poate fi numita presedinte al unei comisii de evaluare a
tezei/proiectului de master nu mai mult de doi ani consecutiv.

Orarul sustinerii tezelor de master se va da publicitatii pe pagina web a USEM.
Universitatea de Studii Europene din Moldova organizeaza anual,pentru fiecare
promotie, o singura sesiune de sustinere a examenului de finalizare a studiilor de
masterat.

Admiterea la sustinerea tezei de master

Admiterea la sustinerea tezei de master se face prin ordinul rectorului
USEM, in care sunt inclusi doar masteranzii ce au realizat integral planul de
invatamant, acumuland numarul necesar de credite.

In cazul celor ce sustin teza de méster repetat, admiterea se realizeaza pe
baza de solicitare scrisa, depusa la decanat. Cererea este insotitd de confirmarea
(graficul Intocmirii tezei de master) semnata de seful de catedra de profil precum
ca teza de master a fost depusa la catedrd (un exemplar tiparit) si in sistemul anti
plagiat al USEM.

Absolventii din promotiile anterioare vor achita o taxa pentru sustinerea
repetatd a examenului de finalizare.

Teza de master

Teza/proiectul de master reprezinta o cercetare stiintificd sau de creatie

artistica, aprofundatd/interdisciplinara/complementara in domeniul analizei
problemelor teoretice si practice, care trebuie sa demonstreze competente
profesionale si de cercetare in domeniul programului de master, cunoasterea
stiintifica avansata a temei abordate, sd contina elemente de noutate si originalitate
in dezvoltarea sau solutionarea problemei de cercetare.

Cerintele concrete pentru elaborarea si sustinerea tezei/proiectului de master
sunt stabilite in Regulamentul privind elaborarea si sustinerea tezei de master.
Elaborarea si prezentarea tezei/proiectului de master se pot face si intr-o limba de
circulatie internationala, conform prevederilor programului de studii superioare de
master.
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In situatia in care teza/proiectul de master este scris intr-o altd limba decit
romana, lucrarea va fi insotita de un rezumat/adnotare - redactat in limba romana.

Coordonarea stiintifica a tezelor de master

Indrumarea masteranzilor pentru elaborarea tezei de master se face pe o
perioada de cel putin sase luni.

Cerintele concrete pentru elaborarea si susfinerea tezei de master sunt
stabilite Tn Regulamentul privind elaborarea si sustinerea tezei de master.
In calitate de coordonator stiintific la teza de master poate fi numit doar cadru
didactic ce detine titlu si/sau grad stiintific. Un cadru didactic nu poate indruma
mai mult de 12 masteranzi.

Materandul are obligatia sa prezinte conducatorului stiintific lucrarea, in
diverse stadii de elaborare.

Conducatorul stiintific are obligatia sa ofere indrumari de cercetare si
elaborare si sd inregistreze progresele realizate de masterand.

Sustinerea tezei de master

Sustinerea tezei de master are loc in fata Comisiei de evaluare a tezelor de
master care aplicd urmatoarele criterii de evaluare:
e Actualitatea temei,

e Calitatea fundamentarii stiintifice;

e Realizarea obiectivelor cercetarii;

e Calitatea/complexitatea metodologiei cercetarii;
e Relevanta practica a studiului efectuat;

e Calitatea prezentarii,

e Alte criterii stabilite de Senatul USEM.

Absolventilor care au promovat examenul de finalizare 1i se elibereaza
Diploma de master si Suplimentul la diploma.

Tezele de master se pastreaza copertate in Biblioteca Stiintifica a USEM.

Contestarea si nepromovarea examenului de finalizare

Studentii ciclului II —studii superioare de master au dreptul sa conteste
rezultatele evaluarii tezei de master exclusiv cu privire la procedurd. Eventualele
contestatii se depun, in scris, la decanatele USEM, in termen de maximum 24 de
ore de la comunicarea /afisarea rezultatelor. Contestatiile se rezolva, in termen de
48 de ore de la depunere, de catre comisiile de evaluare a tezelor de master,
conform prevederilor regulamentare.

In cazul in care studentul nu a sustinut teza de master in sesiunea stabilita,
acesta are dreptul sa o sustina repetat, de cel mult doud ori in urmatorii 3 (trei) ani,
Ccu suportarea de catre candidat a cheltuielilor de examinare, stabilite de Senatul
USEM.
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Pentru a doua sustinere, studentul va solicita reconfirmarea temei tezei de
master. Daca si la a doua sustinere a tezei studentul nu obtine media de promovare,
acestuia i se elibereaza un certificat de absolvire a programului de master si
certificatul academic respectiv.

DREPTURILE SI OBLIGATIILE MASTERANDULUI

Drepturile masteranzilor

Pe perioada studiilor, Masteranzii Universitatii de Studii Europene din
Moldova, au urmatoarele drepturi:
e si beneficieze de prevederile Codului educatiei, Cartei USEM si prezentului
regulament;
e sa se transfere la altd forma de Tnvatdmint in cadrul aceluiasi ciclu de invatamant;

e si foloseasca gratuit, in procesul de invatamant, laboratoarele, sdlile de cursuri si
seminarii, salile de lectura, bibliotecile si celelalte mijloace puse la dispozitia lor
de catre USEM;
e sa participe la activitati stiintifice studentesti, concursuri profesionale, activitati
sportive din cadrul universitatii;
e sa solicite exmatricularea sau acordarea concediului academic in conditiile
prevazute de legislatia in vigoare;
e s facd parte din organizatii studentesti;
e 53 primeasca si sd completeze chestionarele de evaluare academica.
Masteranzii au dreptul sa fie reprezentati in structurile de conducere ale USEM; de
asemenea, au dreptul sd fie alesi ca reprezentanti, la diferite niveluri: grupa,
Senatul USEM.

Obligatiile masteranzilor

Masteranzii au urmatoarele obligatii:
e si respecte prevederile Codului educatiei, Cartei universitare, prezentului
Regulament si ale altor reglementari emise de organismele decizionale ale

universitatii;

e sa semneze contractul de studii in termenul stabilit i sa ii respecte prevederile;

e s se pregateasca si sa participe activ la orele de curs, seminar si laborator,
precum si la verificarile periodice cerute de sistemul creditelor transferabile;

e sa Intocmeasca, sa sustina si sa promoveze proiectele si probele practice;

¢ s promoveze formele de evaluare a cunostintelor in cadrul sesiunilor prevazute
de prezentul regulament;

e sd-si verifice situatia academica dupa fiecare evaluare si la sfarsitul fiecarui an
universitar;

e sa consulte permanent pagina web a USEM;
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e sa anunte in scris decanatul cu privire la orice modificare a datelor sale personale
si de contact (nume, domiciliu, telefon, e-mail etc.);

e sa manifeste comportament civic si respect fata de colegii de grupd, an, precum

si fatd de membrii comunitatii universitatii si din afara acesteia;

e sd pastreze si sa utilizeze cu grija baza materiald pusa la dispozitia lor de catre
universitate;

e sa respecte regulile de prevenire si stingere a incendiilor si de aparare civila;

e sa nu fumeze in spatiile universitatii; in caz contrar, masteranzii in cauza vor
suporta sanctiunile stabilite de catre Senatul universitdtii, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

e si se legitimeze, la cerere, in spatiile universitatii (de Tnvatdmant, biblioteca,
cantina etc.);

e sa achite la timp obligatiile financiare fatd de universitate, utilizdnd modalitatea
de plata stabilita de catre Biroul Senatului;

e sd se implice in combaterea promovarii frauduloase a evaluarilor.

ASIGURAREA CALITATII iN CADRUL STUDIILOR SUPERIOARE
DE MASTERAT
Managementul calitatii
Studiile universitare de masterat fac obiectul procedurilor de asigurare
interna si externa a calitatii stabilite pe baza Standardelor internatioanle ale calitatii

si a bunelor practici europene.

Principalii responsabili de calitatea programelor de masterat sunt: Decanii;
catedra care organizeaza programul.

Studiile universitare de masterat se desfasoarda pe baza unui contract de
studii masterale incheiat intre masterand si USEM. In contract sunt previzute
drepturile si obligatiile fiecarei parti implicate in ciclul de studii universitare de
masterat, astfel incat sa fie realizate cerintele de asigurare a calitatii.

Evaluarea calitatii

USEM va efectua sistematic evaluarea interna a studiilor superioare de
masterat in scopul asigurarii compatibilitatii serviciilor educationale cu Cadrul
national al calificarilor i cu programele de studii similare din alte state ale Uniunii
Europene.
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